
Guatemala, 3l de octubre de20l4.

Ingeniero
Luis Aroldo Ayala Vargas
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de En€rgla y Minas

En cumDlimiento a la cláusula octava d€lcontrato adm¡nistrativo DGH-33-2014
Celebrado €ntre Ia Dirección Ceneral de Hid¡ocarburos del Ministerio de Energía y
Minas y mi persona, tengo a bien Presentar el Inforñ€ Me¡sual de los seNic¡os
técnicos prcstados del 01 al 3l de octubre de 2014, s¡endo las actividades realizadas las
siguientes:

. Apoyo técnico en la recepción y en la clasificación de los expedientes varios
que ingresan al Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ing.eso de expedientes varios a la base de datos.

. Asesoría en el conhol de expedientes cuando egresan de archivo hacia los
dislintos depafamentos foliando y agregando memodales de solicitud a los
antecedentes ¡espectivos,

. Apoyo tecn¡co en la actualizáción de los expedientes archivados, adjuntar
cedulas de las resoluciones ya notificadas a los exped¡entes respectivos.

. Asesoría en la administración de la base de datos de entmdas y salidas dc 1704
expedientes hacia distintos Departamentos,

. Apoyo técnico a los diferentes depártamentos de la Di¡ección General de
Hidrccarburos relacionado a la info¡mac¡ón de Ios expedientes que obran en el
Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo en diferentcs actividades que me fueron asignadas por la Dirección
General de Hidrocarburos.

Atentamente,

Juan
Jefe
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Técnico Asistente Adrhini
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Ing. Luis
d€ Comercialización


