Guatemala, 31 de diciembre del 2014.

Ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas

Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

En cumplimiento a la clausula octava del contrato administrativo DGH-33-2014
Celebrado entre la Direccién General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y
Minas y mi persona, tengo a bien Presentar el Informe Mensual de los servicios
técnicos prestados del 01 al 31 de diciembre de 2014, siendo las actividades realizadas
las siguientes:

e Apoyo técnico en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes varios
que ingresan al Archivo Técnico de Comercializacion.

e Apoyo técnico en el ingreso de expedientes varios a la base de datos.

e Asesoria en el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia los

distintos departamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a los
antecedentes respectivos.

e Apoyo técnico en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar
cedulas de las resoluciones ya notificadas a los expedientes respectivos.

e Asesoria en la administracion de la base de datos de entradas y salidas de
expedientes hacia distintos Departamentos,

e Apoyo técnico a los diferentes departamentos de la Direccion General de
Hidrocarburos relacionado a la informaci6n de los expedientes que obran en el
Archivo Técnico de Comercializacion.

e Apoyo en diferentes actividades que me fueron asignadas por la Direccion
General de Hidrocarburos.

Atentamente,
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Al aja Vargas
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Ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas

Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

En cumplimiento a la clausula octava del contrato administrativo DGH-33-2014
Celebrado entre la Direccién General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y
Minas y mi persona, tengo a bien Presentar el Informe Final de los servicios técnicos
prestados del 03 de julio al 31 de diciembre de 2014, siendo las actividades realizadas
las siguientes:

e Se dio el apoyo técnico necesario en la recepcion y en la clasificacion de los
expedientes varios que ingresan al Archivo Técnico de Comercializacion.

e Segin la orden del departamento de Gestién Legal se apoyo técnicamente en el
ingreso de expedientes varios a la base de datos.

e Sedio la Asesoria en el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia
los distintos departamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a los
antecedentes respectivos.

* Apoyo técnico en la actualizacién de los expedientes archivados, adjuntar
cedulas de las resoluciones ya notificadas a los expedientes respectivos.

e Se le dio la asesorfa en la administracion de la base de datos de entradas y
salidas de 2,844 expedientes hacia distintos Departamentos.

e Apoyo técnico a los diferentes departamentos de la Direccion General de
Hidrocarburos relacionado a la informacién de los expedientes que obran en el
Archivo Técnico de Comercializacion.

e Apoyo en diferentes actividades que me fueron asignadas por la Direccion
General de Hidrocarburos.

Atentamente,

’ Ayala Vargas
{ Hidrocarburos



FINIQUITO DE: ALBERTO HERNANDEZ RODRIGUEZ

AFAVOR DE EL: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Por este medio hago constar que Ministerio de Energia y Minas, ha cumplido en su
totalidad con las clausulas de pago establecidas en el contrato DGH-33-2014 celebrado
Entre el Ministerio de Energia y Minas y el suscrito, para la prestacién de servicios
Técnicos.

[gualmente libero con plena conformidad el FINIQUITO correspondiente de acuerdo
a lo estipulado en dicho contrato.

Dado en la Ciudad de Guatemala el dia 31 de diciembre de 2014.

Atentamente,

) ~L
Al cthandez Rodriguez
DPI No. 1216 90420 0602



