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Guatemala, 30 de abril de 201

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria I
Direccién General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Sefior Director:

Por este medip‘ me- dipijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento al
Contrato Numero DGM-11-281§T celebrado entre mi persona y la Direccidn Geneﬁgi de
Mineria, y mi persona para la prestacidn de Servicioé/izcnicos bajo el rengldn ©29 por
lo cual presento el informe mensua%/de actividades desarrolladas en el periodo del Q},

de abril al 30 de abril de 2015.

Asistir en la emisidn de resoluciones de otorgamiento de la Credencial
de Exportacién.-

SEMANA 1
Apoyo en la recepcidén cédulas de notificacidén ingresandolas en el
registro correspondiente y entregandolas a los analistas.

Llevar un control de las credenciales de exportacidn ddndoles
seguimiento al trdmite respectivo

Apoyo en la recepcidén de solicitudes de Credenciales de Exportaciodn,
verificando los requisitos necesarios para su tramite; Alimentar 1la
SEMANA 2 base de datos con la informacidén relacionada al tramite de las
Credenciales de Exportacidn.-

Recibir cédulas de notificacidén ingresdndolas en el registro
correspondiente y entregdndolas a los analistas.

Elaborar providencias, sometidos a consideracién de la Direccidn
General de Mineria

Apoyo en la recepcidn de solicitudes de Credenciales de Exportacidn,
verificando los requisitos necesarios para su trdmite

SEMANA 3
Alimentando la base de datos «con la informacidn relacionada al trémite
de expedientes e informacién actualizada en la pagina web sobre las
credenciales otorgadas.

Elaborar  providencias, sometidos a consideracion de la Direccidn
General de Mineria. Colaborar en brindar informacidén sobre el trdmite
SEMANA 4 de credenciales de exportacidn.

Asistir en la emisidn de resoluciones de otorgamiento de la Credencial
de Exportacion.-
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Atentamente, /

Licda. Dlnia
JEFA DEL DEP




