Guatemala, 31 de Agosto de 2014.

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

_ Estimado Fernando Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado con el
Contrato Numero DGM-22-2014, celebrado entre mi persona y la Direccién General de Mineria,
para la prestacion de servicios Técnicos bajo el renglon 029, por lo cual presento el informe
mensual de actividades correspondientes al periodo del 01 al 31 de Agosto de 2014.

1. Se apoyo en el traslado de documentacién de derechos mineros
de exploracion recientemente caducada hacia la bodega ubicada
en la direccién general de energia en |a zona 12.

2. Se apoyo en la identificacién, ordenamiento y separacion de las

Semana 1 de documentos administrativos y de derechos mineros que se
encontraban en la bodega de la zona 12.

3. Se apoyo en la recepcion, registro y resguardo de cuerdas
separadas de mineros de exploracion y explotacién provenientes
del Departamento de control Minero para su ubicacion en el .
lugar correspondiente.

1. Se apoyo en el inventario de archivos metalicos que se
encontraban temporalmente en la bodega de la zona 12 y que

! permaneceran de manera permanente.

Semana 2 1 2. Se apoyo en traslado y préstamo de Expedientes de Derechos

' Mineros de Exploracién que se encontraban en la bodega de la
zona 12 de la Direccion General de Energia a solicitud del
Departamento de Control Minero. )

3. Se apoyo en la busqueda, registro y préstamo de Expedientes
Originales y sus cuerdas separadas, a solicitud del Departamento
de Control Minero.

1. Seapoyo en el traslado hacia el Departamento de Control Minero
documentacién que se encontraban temporalmente en la
bodega de la zona 12.

Semana 3 2. Se apoyo en la actualizacién de las boletas de control de
préstamos de expedientes de Derechos Mineros de Exploracion y
explotaciéon que eventualmente solicita el departamento de
control minero.

3. Se apoyo en la recepcién, registro y resguardo en el area de
archivo de expedientes de de Derechos Mineros provenientes del
departamento de control minero.

1. Se apoyo en la identificacidn y traslado de documentacion de
derechos mineros, a solicitud del departamento de gestion legal.

2. Se apoyo en la actualizacién del inventario de documentos de
derechos mineros y sus cuerdas separadas que recientemente
han ingresado al drea de archivo, provenientes del departamento
de control minero.

3. Se apoyo en el reordenamiento de los archivos metdlicos dentro
de la bodega ubicada en la direccién general de mineria.

Semana 4




Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
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Vo.Bo. Sandra Karina Velasquez Lapez .
Jefa del Departamento de Control Min&ho,. .. ©
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Fernando HUWMS Bar,
Director Gerieral de Mineria

Direccién General de Mineri



