
Guetemála, 31 de agosto de 2014

Femando Hugo Castellanos Barquín
D¡r€c1or General de M¡nela
D¡rección General de M¡nería

Est¡mado Oirector Castellanosl

Por este medio me dirúo a usted con el propósito de dar cumplim¡ento a lo estipulado con el
Conlrato Numero DGM-23-2014, celqbrado entre mi peEona y la Dirección General dé Minerfa,
para la presteción de serv¡cios Técrlco! bejo el rcñglón 029, por lo cual presento el infonno
ñinrual de actividedes correspondientes ál periodo del 01 al31 dé agosto de 2014.

a
SEMANA ACTIVIDADES

SEMANA 1

a) Apoyo en la |ecepción de expedientes de la sección de
Cat¿stro M¡nercl
- sExT-01713. LETOM-028
- LEXR{40-06
- sExR-023-14
- cT-06
- sExR-021-14
- sExR{r6¡4
- sR.00't"13
- sExR-150-11
Apoyo 6n el escañeo de fichas catastrales.
Apoyo €n la organizac¡ón de la Base de Datos de expedi€ntes
que ingre6an y egresan.

b)
c)

SEI,IANA 2 Apoyo eñ lá recepción y traslado de expedientes de la
S€cción d6 Supérvbión lvljnera.
- SEXR-180-11
- sEXRllT-11
- SEXR-022¡4
- SEXT-o12¡ 1

- SEXT-oi3-11
Apoyo en el ¡nqreso y arch¡vo de corespondénc¡a.b)

SEMANA 3
a)

b)

As¡stencia en las ac1¡vidades que desarolla la secc¡ón de
Supeú¡s¡ón M¡ner¿
Apoyo en revis¡ón de exped¡entes.
ADovo en elarchivo de dftlámenes, ¡nformes v of¡cios.

SEMANA 4
As¡stenc¡a en la6 aaiividades que desarrollá la Secc¡ón de
Cal*tro.
Apoyo en glegreso y recepc¡ón de aeed¡entes para el
Asesor Técn¡co de Supetuisión M¡nera.
Elaborac¡ón de sum¡n¡stros de ofic¡na para el Deparlamento
de Dorechos Mineros y sus secciones.

a)

b)

c)



S¡n ot¡o p€rt¡culaa me suscribo de usled.

Georgln€ Y6s€n¡a Doñ¡s Alpuac
oPl 1922973410101 Jefe de Depa.tamento de Derechos M
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