Guatemala, 3/‘1 de diciembre de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria
Direccién General de Mineria 7

Estimado Director Castelianos:

Por este medio me dirijo. a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado con el
Contrato Numero DGM-23-2014, celebrado entre mi persona y la Direccién General de Mineria,
para la prestacion de servicios Técnicos bajo el renglén 029, por lo cual presento el informe
mensual’de actividades correspondientes al periodo del 017al 31 de diciembre de 2014.

SEMANA ACTIVIDADES

a) Apoyo en la recepcién de expedientes de la seccion de
SEMANA 1 Catastro Minero:
- SEXT-024-14
- LEXT-541
- SEXT-044-08
- SEXR-034-14
- SEXR-046-14
- SEXR-003-13
- LEXT-001-12
- SEXR-048-14
- SEXT-028-14
- SEXR-051-12
- SEXR-170-11
b) Apoyo en el escaneo de fichas catastrales.
c) Apoyo en la organizacion de la Base de Datos de expedientes 1
due ingresan y egresan.

SEMANA 2 a) Apoyo en la recepcién y traslado de expedientes de la
Seccién de Supervision Minera.
- SEXR-044-14
- SEXR-013-11
- SEXR-050-10
- SEXR-057-09
- SEXR-028-08
- SEXR-022-14
- SEXT-022-14
- SEXT-012-13
- SEXT-024-14
- LEXR-903
b) Apoyo en el ingreso y archivo de correspondencia.
c) Apoyo en el egreso de expedientes a Gestién Legal




a) Asistencia en las actividades que desarrolla la seccion de
SEMANA 3 Supervision Minera

b) Apoyo en revisién de expedientes.

c) Apoyo en el archivo de dictdmenes, informes y oficios.

SEMANA 4

a) Asistencia en las actividades que desarrolla la Seccién de
Catastro.

b) Apoyo en el egreso y recepcién de expedientes para el
Asesor Tecnico de Supervision Minera.

c) Elaboracion de suministros de oficina para el Departamento
de Derechos Mineros y sus seccicnes.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Georgina Yesenia Donis Alpuac
DPI 1922973410101 Jefe de Departamento de Der s Mineros
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Guatemala, 31 de diciembre de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquin,

Director General de Mineria s

Direccion General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas

Su despacho

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero DGM-23-2014, celebrado entre la Direccion General de Mineria y mi persona

para la prestacion de servicios Técnicos bajo el renglén 029, me permito presentar el informe
final de actividades desarrolladas en el periodo del 06 de enero al 31 de diciembre de 2014.

e Apoyo en la recepcién de expedientes que ingresan.

+ Apoyo en el traslado de expedientes a Asesor Téecnico.

e Asistencia en las actividades que desarrolla el Departamento de Derechos Mineros y la
seccion de Catastro.

e Apoyo en la organizacion de fichas catastrales.

e Apoyo en escaneo de fichas catastrales.

e Apoyo en el traslado de expedientes que egresan.

° quyo en el envio de expedientes a Gestion Legal y a otros departamentos.

e Apoyo en la organizacién del ingreso de dictdmenes, informes, oficios vy
correspondencia.

e Asistencia en las actividades que desarrolla la seccidon de Supervisién Minera.

e Apoyo en la organizacién de la Base de datos de los expedientes que ingresan al
Departamento de Derechos Mineros.

e Apoyo en la organizacién de la Base de datos de los expedientes que egresan al
Departamento de Derechos Mineros.

e Elaboracién de suministros de oficina para el Departamento de Derechos mineros y sus
secciones Supervision Minera y Catastro.

e Apoyo en el archivo de los dictdmenes, informes, oficios y correspondencia.




Sin otro particular me suscribo de usted.

Georgina Yesenia Donis Alpuac
DPI 1922973410101

Aprobado
Ferna altl’
Director General

Direccién___@enéﬁ




Finiquito de:

Georgina Yesenia Donis Alpuac

A favor del:

=

Ministerio de Energia y Minas

Por este medio hago constar que el Ministerio de Energia y Minas ha cumplido en su totalidad
con las clausulas de pago establecidas en el Contrato DGM-23-2014 celebrado entre el
Ministerio de Energia y Minas y la suscrita, para la prestacion de Servicios Técnicos. -

Igualmente, libero con plena conformidad el FINIQUITO correspondiente de acuerdo a lo
estipulado en dicho contrato.

Y para los usos legales que al interesado le convengan, extiendo y firmo en la ciudad de
Guatemala, el treinta y uno de diciembre de dos mil catorce. /

. Georgifa Yesenia Donis Alpuac

DPI 1922973410101



