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Guatemala, 31 Agosto de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquín ,
Dlfector General de lvlineria ,,/
Dirección General de l\¡inerla
Minisierio de Energía y lvlinas

Su Despacho

Señor Difector;

/,/
Por este medio me dirijo a usteC.¿onFl prqpósito de dar cumpl¡miento a la Cláusula
octavadel Contrato Número DGM-31-2014, celebrado entre IaTD¡recc¡ón General dé
Mine.ía y mi persona para la prestación de,servicios TEcNldoS bajo el renglón 029,
me permito presentar el informe mensu4,'de activ¡dades desarrolladas en el período
del ol,al 31'de Aqosto de 2014.//

Se detallan Activ¡dades a continuación:

Apoyq e¡ la entrega de documentos para consulta y uso respectivo por la
Secretana ueneral.

Aoovo oara la d¡sDosición ¡nmediata o med¡ata de l¡bros v exped¡entes de las
cüat'ro direccioneó, Dirección General de Energla, Drieccíón General de
Hidrocarburos, Secretar¡a Generaly Registro y Dirección Generalde l\¡ineria.

{poyo en ^las act¡vidades asignadas por las autor¡dades superiores de
¡'ecrelana Lienerat.

Apoyo en act¡v¡dades lemporales cuando se demanden poÍ parte del jefe y
súbibfe de la secretaria General.

Aoovo en el inqreso de rem¡siones Dara la base
nótifcaciones de'l M¡n¡sterio de Energiá y Minas, para
oarte del Jefe de DeDartamento.

Apovo en la localización de documentos legales, como acuerdos Gubernativos,
Mini3ter¡ales. resoluciones v orovidencias éolicitadas Dor la Secretaria Generai
Registro, departamento Fináriciero. Unrdad de in'ormabión püblica.

Asistir en la recepción de documgntos y expedientes.

Apoyo en el
General de

resguardo de expediente-s y libros a. cargo
nros anteíores, que conUenen rrovtqencras

de datos del centro de
su posterior revisión por

de la Secretafiay Resoluciones,y Acuerdostoso Administrativos, Acuerdos Min¡steriales
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Aprobado,


