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Guatemala, 31 Agosto de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquin -~
Director General de Mineria /
Direccion General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Director:

Por este medio me dirijo a uste(?/én/el' proposito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava-del Contrato Numero DGM-31-2014, celebrado entre la Direccion General dé
Mineria y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el renglon 029,
me permito presentar el informe mensuql/de actividades desarrolladas en el periodo
del O)/él 3t'de Agosto de 2014.

Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyo en la entrega de documentos para consulta y uso respectivo por la
Secretaria General.

Apoyo para la disposicién inmediata o mediata de libros y expedientes de las
cuatro direcciones, Direccion General de Energia, Direccion General de
Hidrocarburos, Secretaria General y Registro y Direccion General de Mineria.

Apoyo en las actividades asignadas por las autoridades superiores de
Secretaria General.

Apoyo en actividades temporales cuando se demanden por parte del jefe y
subjefe de la secretaria General.

qutyo en el ingreso de remisiones para la base de datos del centro de
notificaciones del Ministerio de Energia y Minas, para su posterior revision por
parte del Jefe de Departamento.

i\fqyo en la localizacién de documentos legales, como acuerdos Gubernativos,
inisteriales, resoluciones y providencias solicitadas por la Secretaria General
Registro, departamento Financiero, Unidad de informacion publica.

Asistir en la recepcién de documentos y expedientes.

Apoyo en el resguardo de expedientes y libros a cargo de la Secretaria
General de ajjos anteriores, que contienen Providencias y Resoluciones,
gort;tenmtqsos Administrativos, Acuerdos  Ministeriales y  Acuerdos
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Aprobado,




