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Guatemala, 30 de Septiembre de 2014
Fernando Hugo Castellanos Barqum
Directer General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministeric de Energia y Minas
Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava
del Contrato Nimero DGM-31-2014, celebrado entre la Direccién General’de Mineria y
mi persona, para la prestacion de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029.

Me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del
01 al 30 de Septiembre de 2014.

Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyc en la entrega de documentos para consulta y uso respectivo a cargo de la
Secretaria General.

Apoyo en la recepcion de documentos y expedientes, para su respectivo reguardo.

Apoyo para la disposicién inmediata o mediata de libros expedientes o documentos
cuando |o requieran.

Apoyo en todas las actividades asignadas por las autoridades superiores de Secretaria
General.

Apoyo actividades temporales cuando se demanden por parte del jefe y subjefe de la
secretaria General.

Apoyo en el ingreso de remisiones para la base de datos del centro de notificaciones del
Ministerio de Energia y Minas, para su posterior revision por parte del Jefe de
Departamento. Ejemplo:

ENTIDAD EXPEDIENTE

GAS ZETA S.A. No. 500-2012. 44 PAGINAS.

GAS ZETAS.A. No. 482-2012. 44 PAGINAS.
DISTRIBUIDORA DE ELECTRICIDAD DE OCCIDENTE S.A. No. DRCC-196-2011. 353 PAGINAS
CONSULTORES GTF, EXPEDIENTE DGH-622-13

BKP GEOCIENCES AND INFORMATION CONSULTANTS, S.A.  EXPEDIENTE DGH- 626-13
Apoyo en la realizacion de cédulas para el centro de notificaciones.
Apoyo en la notificacién de algunas entidades de las zonas Zona 10, 11,12y 21 dela

Ciudad Capital.
Entrega de expedientés y notificaciones a la Direccion General de Energia.
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Aprobado,




