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Guatemala, 31 de Octubré de 2014

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria  ~
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento-,a/l”a Clausula Octava
del Contrato Numero DGM-31-2014, celebrado entre la Direccién General de Mineria y
mi persona, para la prestacion de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029.

Me permito presentar el informe m;n’éual de actividades desarrolladas en el periodo del 01
al 31 de Octubre de 2014. -

Se detallan Actividades a continuacién:

-Apoyo en la 10ca|iza_cic'>n de documentos legales, como acuerdos Gubernativos, Ministeriales,
resoluciones y providencias, solicitadas por la Secretaria General, Registro, 0 Unidad cc
Informacién Publica.

-Apoyo en la recepcion de documentos y expedientes, para su respectivo reguardo, como
CONTRATOS PETROLEROS, GRANDES USUARIOS Y AGENTES DEL MERCADO MAYORISTA.

-Apoyo para la disposicion inmediata o mediata de libros expedientes o documentos
requeribles en cualquier tramite que se esté realizando. Ejemplo:

Gas zeta S.A. expediente no. 797-2012. Planta Escuintla, 44 paginas.

Distribuidora de Electricidad de occidente s.a. expediente no. DCC-09-605. 112 folios.
Distribuidora de Electricidad de oriente s.a. expediente no. DRCC-04-2011. 81 folios.
Distribuidora de Electricidad de oriente s.a. expediente no. GJ-362-2009. 97 folios.

-Apoyo en todas las actividades asignadas por las autoridades superiores de Secretaria
General.

-Apoyo actividades temporales cuando se demanden por parte del jefe y subjefe de la
secretaria General.

-Apoyo en el ingreso de remisiones para la base de datos del centro de notificaciones dcl!
Ministerio de Energia y Minas, para su posterior revision por parte del Jefe de Departamento.

-Apoyo en la realizacion de cédulas para el Centro de Notificaciones.

-Apoyo en la notificacién de algunas entidades de las zonas Zona 11, 12y 21 de la Ciudad
Capital. EJEMPLO:Proquiver de Centroamérica S.A. , Mineras del sur S.A. Pangea S.A.,
Cazadores de suefios S.A. , Geominas S.A. , Aventuras mineras S.A. Minera barita S.A.,
Disagro de Guatemala S.A., Indaco S.A., Constructora D.L.,S.A. Guatemalteca de
Suministros S.A. , BKP Geosciences And Information Consultants S.A. , Mayan Queen S.A.
Super Estacion San Nicolds de Salama S.A.

-Entrega de expedientes y notificaciones a la Direccidon General de Energia cuando lo
requieren la Secretaria o Centpo de Notificaciones.

Aprobado,




