L .

Guatemala, 31 de Enero de 2012

Licenciado

Nery Medardo Gonzalez Hernandez
Director General Administrativo
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Lic. Gonzalez:

En cumplimiento de la clausuia ndmero ocho (8) del Contrato Administrativo
NUmero AC GUION DIEZ GUION DOS MIL DOCE (AC-10-2012), de Servicios-
Técnicos, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona; por lo
tanto presento el informe de las actividades realizadas del 05 al 31 de Enero de
2012.

a) Participé en la planificacién y organizacion de las actividades administrativas

gue se desarrollan en la Unidad de Recursos Humanos.

b} Apoyé en el desarrollo de los talleres de induccion para el personal de nuevo

ingreso o reingreso.

c) Verifiqué la implementacién del software de Recursos Humanos, revisando la
informacion ingresada y el avance obtenido por la Unidad de Recursos

Humanos.



d) Revisé que las Direcciones Generales efectien la divulgacion y reproduccion

de los Manuales de Funciones y Descripcion de Puestos.

e) Otras actividades que me fueron asignadas por el Jefe Inmediato.
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Mishell Ishivanova Enriquez
Cédula Reg. A-1 No. 1070755
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FINIQUITO DE MISHELL ISHIVANOVA ENRIQUEZ

A favor del Ministerio de Energia y Minas

Por éste medio hago constar que el Ministerio de Energia y Minas ha cumplido en
su totalidad con las clausulas de pago establecidas en el contrato AC-10-2012,
celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y el suscrito, para la prestacion -
de Servicios Técnicos.

lgualmente, libero con plena conformidad el FINIQUITO correspondiente de
acuerdo a lo estipulado en dicho contrato.

Y para los usos legales gue al interesado le convengan, extiendo y firmo en la
ciudad de Guatemala, a los treinta y un (31) dias del mes de Enero del dos mil
doce (2012).

Mishell Ishivanova Enriqu
Cédula Reg. A-1 No. 1070755
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