Guatemala, 29 de Febrero de 2012

Ingeniero ‘

Edwin Ramon Rodas Solares
Viceministro del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ingeniero Rodas:

En cumplimiento de la clausula nimero ocho (8) del Contrato Administrativo
Namero AC GUION TREINTA Y CINCO GUION DOS MIL DOCE (AC-35-2012),

de Servicios Teécnicos, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi

persona; por lo tanto presento el Informe Parcial de las actividades realizadas del
01 al 29 de Febrero de 2012.

a)

P
P

Revisé el avance en el proceso de ingreso de informacion en el Sistema de la

Unidad de Recursos Humanos.

Asesore y apoye en la entrega de informacion requerida por el Congreso de la

Republica.

Realice el seguimiento a las actividades y objetivos de la Unidad para el mes

de Febrero del ano en curso.

Brindé asistencia a la Jefatura de la Unidad de Recursos Humanos en la
generacion de informacion y consulta de los clientes internos y externos.

Asesore en el seguimiento y ejecucion del plan de trabajo de la Unidad de

Recursos Humanos.

Elabore el Organigrama General Mixto (Funcional y Nominal) del Ministerio de

Energia y Minas.



g) Otras actividades que me fueron asignadas por el Jefe Inmediato.

Mishell Ishivanova Enriquez
Cédula Reg. A-1 No. 1070755
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