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Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Guatemala, 31 de enero del 2,012.

Licenciado:
Nery Medardo González Hernández
Director General Administrativo
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho.

Respetable Lic. González:

En cumplimiento de la cláusula número ocho (8) del Contrato Administrativo Número DGA
GUIÓN ONCE GUIÓN DOS MIL DOCE (DGA-11-2012), de Servicios Técnicos, celebrado
entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona; por lo tanto presento el informe de las
actividades realizadas del 05 al 31 de Enero de 2012.

Revisé que el equipo de cómputo utilizado por el personal del Ministerio se
encuentre en óptimas condiciones.
Brindé mantenimiento menor al equipo de computo de las diferentes unidades
y departamentos del Ministerio según las necesidades detectadas.
Elaboré un cronograma de actividades conjuntamente con el Jefe del
Departamento de Informática, programando los servicios que se prestarán a
los usuarios del Ministerio.
Verifiqué que se realizaran back ups de la información que se encuentra
resguardada en los Servidores del Departamento de Informática.
Cumplí y verifiqué que se cumplieran las políticas establecidas por el
Departamento de Informática.
Verifiqué el funcionamiento del correo interno y reportar las fallas a los técnicos
encargados.
Apoyé en la verificación de equipos informáticos disponibles en contrato
abierto, informando a mi jefe Inmediato.
Otras actividades que me fueron asignadas por el jefe Inmediato.

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted,

Atentamente,



Finiquito de Osberto Benjamín Paiz

A favor de la Dirección General Administrativa del
Ministerio de Energía y Minas

Por este medio hago constar que la Dirección General Administrativa
del Ministerio de Energía y Minas ha cumplido en su totalidad con las
cláusulas de pago establecidas en el Contrato DGA-11-2012, celebrado entre
la Dirección General Administrativa del Ministerio de Energía y Minas y el
suscrito, para la prestación de Servicios Técnicos.

Por tal razón, libero con plena conformidad el FINIQUITO correspondiente
de acuerdo a lo estipulado en dicho contrato.

Y para los usos legales que a la Dirección General Administrativa del
Ministerio de Energía y Minas convengan, extiendo y firmo el presente en la
Ciudad de Guatemala, a los treinta y un días del mes de enero del año dos mil
doce.

OSBER O BE M N PAIZ
Departamento de Informática D.G.E.
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Guatemala, 31 de enero del 2,012.

Licenciado:
Nery Medardo González Hernández
Director General Administrativo
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho.

Respetable Lic. González:

En cumplimiento de la cláusula número ocho (8) del Contrato Administrativo Número DGA
GUIÓN ONCE GUIÓN DOS MIL DOCE (DGA-11-2012), de Servicios Técnicos, celebrado
entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona; por lo tanto presento el Informe Final
de las actividades realizadas del 05 al 31 de Enero de 2012.

Revisé que el equipo de cómputo utilizado por el personal del Ministerio se
encuentre en óptimas condiciones.
Brindé mantenimiento menor al equipo de computo de las diferentes unidades
y departamentos del Ministerio según las necesidades detectadas.
Elaboré un cronograma de actividades conjuntamente con el Jefe del
Departamento de Informática, programando los servicios que se prestarán a
los usuarios del Ministerio.
Verifiqué que se realizaran back ups de la información que se encuentra
resguardada en los Servidores del Departamento de Informática.
Cumplí y verifiqué que se cumplieran las políticas establecidas por el
Departamento de Informática.
Verifiqué el funcionamiento del correo interno y reportar las fallas a los técnicos
encargados.
Apoyé en la verificación de equipos informáticos disponibles en contrato
abierto, informando a mi jefe Inmediato.
Otras actividades que me fueron asignadas por el jefe Inmediato.

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted,

Atentamente,
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