Guatemala, 31 de enero de 2012

Licenciado

Nery Medardo Gonzdlez Herndndez
Director General Administrativo
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho.

Sefor Director:

Conforme lo estipulado al Contrate Numero DGA-05-2012 celebrado entre la Direccidn
General Administrativa y mi persona, para la prestacion se Servicios Técnicos, me
permito presentar el Informe de actividades readlizadas durante el periodo
comprendide del 05 al 31 de enero del aie en curso. .

1)

2)

3

4)

5)

Revisé ios expedientes que ingresan al Despacho Superior, realizando una
bitdcora de los tiempos v ias Unidades que intervinieron en el seguimiento del
expediente.

verifiqué el sistema de archivo gue tiene actualmente el Despacho Superior
para establecer el cumplimiento det resguardo de la informacion.

Eloboraré una propuesta de sistema de archivo de los documentos que
ingresan al Despacho Superior.

Participé en la elaboracion del informe que serd enfregado a las nuevas
Autoridades por el cambio de Gobiemo.

Oftras actividades que me fuercon asignadas por el iefe inmediato.

Agradeciendo su amable atencidn me suscribo de usted.

Atentamente,
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Guatemala, 31 de enero de 2012

Licenciado

Nery Medardo Gonzdlez Herndndez
Director General Administrativo
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho.

Senor Director:

Conforme o estipulado al Contrato Nomero DGA-05-2012 celebrado entre la Direccion

General Administrativa y mi persona, para la prestacion de Servicios Técnicos, me

permito presentar el Informe Final de actividades realizadas durante el periodo

comprendido del 05 al 31 de enero del afio en curso.

1) Revisé los expedientes que ingresan al Despacho Superior, realizando una
bitdcora de los tiempos y las Unidades que intervinieron en el seguimiento cel
expediente.

2) Verifigué el sistema de archive gue tiene actualmente el Despacho Superior
para establecer el cumplimiento del resguardo de la informacion.,

3} Eloboraré una propuesta de sistema de archivo de los documentos que
ingresan al Despacho Superior.

4) Participé en la elaboracidn del informe que serd entregado a las nuevas
Autoridades por el cambio de Gobiemo.

5) Ofras activicdades que me fuercn asignadas por el jefe inmediato.

Agradeciendo su amable atencidn me suscribe de usted.

Atentamente,
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Finiquito de Patricia Melgar Martinez -
A favor del Ministerio de Energia y Minas

Por este medio hago constar que el Ministerio de Energia y Minas ha
cumplido en su fotalidad con las clausulas de pago establecidas en el
contrato DGA-05-2012, celebrado entre la Direccion General
Administrativa del Ministerio de Energia y Minas v el suscrito, para Ia
prestacion de Servicios Tecnicos.

Por tal razén, libero con plena conformidad el FINIQUITO
correspondiente de acuerdo a lo estipulado en dicho contrato.

Y para los usos legales que al Ministerio de Energia y Minas convengan,
extiendo vy firmo el presente, en la ciudad de Guatemala, a los treinta vy
un dias del mes de enero del afio dos mil doce. ’

e hadines
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