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Ingeniero

Edwin Ramón Rodas Solares
Vice Ministro de Energía y Minas
Encargado del Área Energética
Ministerio de Energía y Minas

Respetable lng. Rodas

En cumplimiento a la cláusula octava del contrato de servicios técnicos número AC-51-2012 para
prestación de servicios técnicos en la Secretaría General del Despacho Superior. me permito
presentar el Primer Informe sobre las actividades llevadas a cabo, durante el periodo del 7 al 29 de
febrero del año en curso, de conformidad con los términos de referencia.

Actividades Realizadas.

Analizar aspectos jurídicos de los expedientes administrativos ingresados a la Secretaría
General

Llevar el control. registro y seguimiento de los expedientes asignados.

Revisar y analizar los expedientes del área administrativa legal antes de ser sometidos a
consideración y firma del Secretario General.

Verificar los datos en las providencias. dictámenes y resoluciones de los expedientes
administrativos emitidas en la Secretaria General.

Verificación de plazos en los expedientes que ingresan a la Secretaría General.

Revisar el tiempo de repuesta y evacuación de los expedientes que se ingresas}n para su
trámite en la Secretaría General.

Prestar servicios de asesoría y acompañamiento legal especifico a los distintas áreas que
conforman la Secretaría General

Proporcionar información a los particulares con relación al estado en que se encuentra el
trámite de sus expedientes.

i) Todas aquellas actividades que sean asignadas por el Secretario General y Autoridades
Superiores.

Derivado de estas actividades se elaboraron las siguientes providencias y resoluciones:

Providencia de audiencia a la Procuraduría General de la Nación, Exp. DCS-362-2009

Providencia a PGN, para que proceda el cobro por la vía económico coactiva, Exp. DGH-
1175-07
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Providencia a Unidad de Fiscalización, de conformidad con lo solicitado por la PGN, OFI.
28-2012 BMH/jfmg

Providencia a Unidad de Fiscalización, de conformidad con :o solicitado por la PGN, OFI.
27-2012 BMH/jfmg

Audiencia a las partes, por recurso de revocatoria interpuesto por Mercadeo de
Combustibles y Servicios Las Rosas Sociedad Anónima. Exp DGH-170-11

Providencia para que proceda el cobro por la vía económico coactiva, Exp. DGH-80-2011

Providencia a PGN, para que proceda el cobro por la vía económico coactiva, Exp. ET-CT-
134

Providencia a PGN, para que proceda el cobro por la vía económico coactivo, Exp. CT-204

Providencia a la DGE, para que proceda el dictamen en relación al Contrato de Autorización
para la Utilización de Bienes de Dominio Público, Exp. DGE-26-2011

Providencia a PGN, para que proceda el cobro por la vía económico coactivo, Exp. DGH-
986-97

Providencia a CNEE, para que proceda a la guarda y custodia de las actuaciones, Exp GAJ-
264-2005

Providencia a CNEE, para que proceda a la guarda y custodia de las actuaciones, Exp GAJ-
256-2005

Providencia a CNEE, para que proceda a la guarda y custodia de las actuaciones. Exp GAJ-
255-2005

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted

Cordialmente •

Secretaria General	 Viceministro de Ener g ía y Minas
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