Guatemala, 31 de diciembre de 2012
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Lic. José Miguel de fa Vega Izeppi
Viceministro de Mineria e Hidrocarburos
Ministerio de Energiay Mina

Lic. de la Vega:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a e estipulado con el
contrato Numero AC-79-2012, celebrado entre mi persona y la Direccion Superior para la
prestacion de Servicios Técnicos bajo e! rengldn 029, por lo cual me permito presentarle el
informe mensual de actividades correspondiente af permd}del 01 af 31 de diciembre de 2012,

Elaboracion de pedidos de compras.

Solicitud de pedidos de despacho de bodega en secretaria de laboratorios.

Recepcion de despachos de pedidos en bodega.

Apcyo en actividades especificas de laboratorio

Apoyo en comisiones técnicas para adquirir insumaos y suministros de laboratorio.

Apoyo en estimacion de precios de insumos y/o servicios en el laboratorio.

Apoyo en la elaboracién de especificaciones de equipo y otras,

Desarrollo del proceso de firmas y validacidn de pedidos de compras de insumos y/o servicios.
Apoyo en actividades de revision de instalaciones y otras actmdades de seguridad en los
laboratorios.

Atentamente,
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