
Guatemala,3l de Diciembre de 2012

Lic.losé Miguelde la Vega lzeppi
Vicemiñistro de Área Minería e Hidrocarburos
5u Despacho

Hoñorable Señor Viceministro:

Lic. De la Vegai

Por est€ medio rne dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a tos estiput¿do con el Contrato
Número AC-82-2O12 celebrado enire mip€rsona y la Diección Superior para t¿ prestación de Servicios
Técnicos bajo el renglón 029, por lo cual me permito presentale et Infohe Mensuat de áctividades
correspondiente al periodo del 01 de D¡c¡embre al 31 de Dic¡embre de 2012.

. Realizar actualización de tarjetas de responsabilidad, de empteados del Despacho
Superiory la Dirección Gen€¡3i Administrativa delMEM.

. Elabor¿ción de Ease de Datos de Tarjetas de Responsabitidad.

. Cárgos y Descargos de Bienes de las Tarjetas de Responsábilidad

. Registro de tralado de Bienes fijos entre diferentes departamentos de la Inst¡tución.

. Codificar mobiliario y Equipo de bienes activos y bienes fuñgibtes

. Actualización de los resguardos de Invenrarios.

. Revlsióñ y cuadre de informe de Auditoria a Inventarios.

. Realización de Inventario en Bodegas de Energía (Bienes para Baja)

. Otras Actividades imponantes a real¡zar en el departañento de Inventarios.

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted,

Dirección ceneral Administrativa
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Jefe Depto. Financiero


