Guatemala, 31 de Diciembre de 2012

Lic. José Miguel de la Vega lzeppi
Viceministro de Area Mineria e Hidrocarburos
Su Despacho

Hongrable Sefior Viceministro:
Lic. De la Vega:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a los estipulado con el Contrato
Numera AC-82-2012 celebrado entre mi persona y 1a Direccion Superior para |a prestacion de Servicios
Técnicos bajo el renglén 029, por lo cual me permito presentarle el Informe Mensual de actividades
correspondiente al periodo del 01 de Diciembre al 31 de Diciembre de 2012.

* Realizar actualizacion de tarjetas de responsabilidad, de empleados del Despacho
Superior y fa Direccion Genera! Administrativa del MEM.

» Elaboracion de Base de Datos de Tarjetas de Responsabilidad.

s (Cargosy Descargos de Bienes de las Tarjetas de Responsabilidad

s Registro de traslado de Bienes fijos entre diferentes departamentos de la Institucidn.

* Codificar mobiliario y Equipo de bienes activos y bienes fungihles

* Actualizacidn de fos resguardos de Inventarios.

* Revisidn y cuadre de informe de Auditoria a Inventarios.

+ Realizacién de Inventario en Bodegas de Energia {Bienes para Baja)

* Otras Actividades importantes a realizar en el departamento de Inventarios.

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de Usted,

Ana tetiéis Aragon Castillo
Jefe Depto. Financiero

Direccién General Administrativa

drocarburos

Jna Letiea Aragin Castillo
JEEE DEPARTAMENTO FINANCIERC,



