
Guatemala. 3l de Diciemb¡e del 2012

Licenciado
Luis Antonio Su¿írez Roldán
Directof General Adminishativa
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Honorable Seño¡ Directo¡.

En cumplimiento al contrato de servicios técnicos ¡rúmero DcA- l3-2012.C2, aelebrcdo
enlre la Dirección Creneral Administativa y la suscrita, me permito presentar el info¡me
sob¡e las actividades llevadas a cabo dwante el periodo del 0l al 3l de Diciemb¡e del
2012, siendo las siguietrtes.

a) Revisar el registro de los ingresos mensuales (63-A) en concepto de cobro en
caja que son depositados el fondo común e ingresos privativos segun
conesponda, en la caja fiscal que se genera del mes de Noviembre.

b) Verificar que el Departamento Adminislxatívo Fifánciero, curnpla con gvocrar
los documentos concemientes en cada iá¡ea de trabajo (conciliaciones bancarjas
del mes Noviemb¡e.

c) Apoyo en el a¡chivo de ingresos a almacén.
d) Revisar el avance mensual en la ejecución del Pla¡ Atual de Compras.
e) Ot¡as actlüdades que le sean asignadas por su Jefe Inmediato.

o
Sin otro partici¡ld, me susciibo.

Atentamenie,

Be¡tha Cecilia
Con No. Cédula :

,rr. !.rsy^o. Bo. Leticia A¡agdn Castillo
, ""Jefe Departamento Financiero
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