Guatemala, 30 de Noviembre 2012

Ingeniero Edwin Raman Roflas Salares
Viceministro de Energia y N mas

Area Energética .

Su Despacho

Respetable Sefior Viceminjistro:

Por este medio me dirijp @ usted con el propésito de dar cumplimiento a lo
estipulado con el Contrato Numero AC-62-2012, celebrado entre mi persona y
la Direccion Superior para |a prestacion de Servicios Técnicos bajo el rengldn
029, por lo cual me permito presentarle el informe de actividades
correspondientes al peri dd del 01 al 30 de Noviembre de 2012,

. Facilité los procegsos administrativos para 1a gestion de la
correspondencia nkesada y de salida, con el fin de wviabilizar los
requerimientos de|adtores internos y externos del MEM, de tal forma que
se alcancen los obje ivos de la institucién.

Servi de enlace conllos Vice despachos y Despacho Superior con el fin
de mantener un :strecha comunicacion para facilitar los procesos
administrativos reqyeridos para el cumplimiento de! quehacer del
Ministerio de Energia y Minas.

Servi de enlace con|entidades de gobierno, entidades internacionales y

. Realicé el _
coordinacion interingti

entidades privada
Sostenible, con el

dichos organismos

Desarrollo Sosten
. Elaboré oficios y
mineria y energi

s |a requerimiento del Vicedespacho de Desarrollo
prpposito de facilitar los procesos de coordinacion con
para cumplir con las funciones del Vice ministerio de

comunicacion que f4cili

en dicha area.

segui

sosienibte.

. Realicé apoyo y seg

para gestionar
correspondientes

Viceminisira de Des

|m|ent0 a los procesos admmlstratwos y fmanmeros
oracion de acuerdos y liguidacién de viaticos
5 diferentes comisiones de trabajo realizadas por la
hrrolio Sostenibie.

ia
Ig




8. Coordiné y proporgioné apoyo logistico en reuniones y diversas
actividades sostenidas por el Vicedespacho de Desarralio Sostenible,
con el fin de generdr alianzas estratégicas para promover el tema de
Desarrollo Sosteniplg en la agenda publica.

9. Realicé la programacion de reuniones internas y externas del
Vicedespacho de eparrollo Sostenible, con el fin de coordinar acciones
interinstitucionales 4 fin de cumplir con las funciones del Vice ministerio
de Desarrollo Sostenjble.

Atentamente,
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Ekaterln Parriila
Vicemfnistra de Desarrollo Sostenible
Mihisterio de Energia y Minas
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