
Guatemala, 30 de noviembre d€ 20l2

Ing. Edwin Ramón Rodas Solares
Viceministro de Energía y Minas
Area Energética

Ing. Rodas:

Por estc mcdio me dirüo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo cstipulado
con el contrato Numero AC-79-2012, celeb¡ado entre mi persona y la Dirccc¡ón
Supcrior para la prestación de Servic¡os Técnicos bajo el renglón 029, por lo cual me
pefm¡to presentarle I)l informe mensual de actividades corresDondiente al Deriodo del
0l al30 de noriembr€ d€ 2012.

L Elaboración de pedidos de compras.
2. Solicitud dc pcd;dos de despacho de bodega en secretari¿ de laboratorios.
3. Rcccpción de despachos de pedidos en bodega.
4. Apoyo en actividades especifioas de laboratorio
5. Apoyo en com¡siones técnicas para adquirir insumos y suministros de

laboratorio.
6. Apoyo en est¡mación de prec¡os de insumos y/o serv¡c¡os en el laboratorio.
7. Apoyo en la elaboración de especificaciones de equipo y otros.
8. Desarrollo del proceso de firmas y validación de pedidos de compras de insumos

Y/o seÍvicios.
9. Apoyo e¡ actividades de revisión de instalaoiones y otras actividades de

seguridad cn los laboratorios.

Atentamente,

/
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Viceminisho de Energía y
Area Fi¡ergética.

lng. M


