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Guatemala, 30 de noviembre de 2012

Viceministro del Area Energéfica

Ministerio de Energia y Minag

Su Despacho

Respetable Ingeniero Rodds:

En cumplimiento de la cladsula namero ocho (8) del Contrato Administrativo
Numero AC-86-2012/ de |Sgrvicios Técnicos, celebrado entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persorja; por lo tanto presento el Informe Mensual de las

actividades realizadas del (2

al 30 de noviembre de 2012.

1. Asesore y di sequimientd al Plan de Accion 2012 de la Unidad de Recursos

Humanaos.

2. Asisti a la Jefatura de I3 qmdad de Recursos Humanos.

3. Realicé reuniones con |l
para coordinar as fechag
del desempeho; asi como

4. Elaboré material e impar]
realizacion de la evaluagid

s jefes de las Unidades de Apoyo y Departamentos
de las charlas de sensibilizacidn para la evaluacion
de las pruebas piloto de la evaluacién.

i las charlas de sensibilizacién al personal para la
n del desempeno.

5. Formulé y di seguimiento a las estrategias para la motivacion para los

empleados del Ministerip,

con el fin de fomentar el trabajo en equipo.

6. Di seguimiento para la|agrobacion del Manual de Reclutamiento, Seteccion y

Contratacion de Personal
Normativo de Uso del |Si
Permanente).

Permanente (011), Manual de Contratacion 029 y del
stema de Control de Recursos Humanos (Personal




7. Otras actividades que fu

Sin otro particular, me susc

e

Fi

on requeridas por el Jefe Inmediato.

0 de usted,

e

Atentamente,
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