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E cümDlimiento al contralo de s€rvicios técríioos número DGA-13-2012.C2 oel€brado
entr€ la Direoción G€nerat Administr¿tiva y la susc¡ita, me permito pres€ntar el info¡me
sob¡e las activid¿des llevadas a cabo durante el periodo der{l al 30.de Novierlb¡e de
20X2. siendo las siguientes.

Cüat€mala, 30 de Noviemb¡e de 2012

Luis A¡tonio Suárez Roldii¡
Dirgctor Direccién Geneml AdminisÍativa
Minil€rio de Energía y Minas
Su Despacho

Honorablg Señor Director.

Reüsar el ¡€gistro de 106 ingresos ¡nensuales (63-A) en concepto de cobro en
caja que son depositados al fondo comrin e i¡gr€sos privalivos s€gfur
correspond4 en la caja fiscal que se genera del m€s de marzo.
Verificaf que el Depa¡t¿mento Adminisdrativo Fínancioro, oumpla oon ggnerar
los documentos concemi€ntes en cada ár€a de trab¿jo (conciliaciones barcarias
del fnes de Mayo).
Apoyo eü el a¡chivo de las órdenes de compm del mes corespondiente y
copias de los documentos de cada p¡oveedor que nos sumiÍistra úrensu¿lmente.
Apoyo en el traslado de documeritos a ot¡os depa¡tamdntos dedro d€l MEM.
Apoyo er¡ la presentación de copias de certific¿ciones de computadoús.
Otras actividades que le s€¿n asigpnadas por su Jef€ Inmedialo.

Sin otro Da¡ticular- me suscribo.
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