
Guatema¡a 30 de Noviembre del2012

Licenciadol
Luis'Antonio Suáre¿ Roldan
Director General
0irección General Administrativa
Su Despacho

En Cumpl¡m¡ento a la clausula octava dé¡contrato administrativ_o No. DGA_14-2O12,
celebrado entre la Dirección General Administrativa y m¡ persona, teng;a bien preseniane ei
Informe Parcial €orrespondiente al periodo del 1 al 30 de Noviembre de¡ presente año.

a) Digitalice Documentos.

b) Entregue Documentos a las empresas.

c) Traslade correspondencia para envio entre las Direcc¡ones Generales del Ministerio

d) Lleve elcontrolde Doaumentos Reali¿ados.

e) Otras act¡v¡d¿des que asigno elJefe de Departamento.
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