
Guatemala 30 de noYiembre de 2012

Señor
Fem¡ndo flugo Castell¡rnos Barqui¡t
Director Gcnoral de Mineria
Miristerio de Energiay M:nas
Su despacho

Señor Castellanos,

AlenlanE¡le me diriio para presentarle el informe parcial de Se¡\'icros
P|ofesion¿les. que corresponde del 0t al 30 de noviembre de 2012, segúo conlfato
ad¡ninistrativo número DGM-07-2012.C2,'dc la Ditección General de Mine¡ia del
Minislerio de Inergiay Minas

Acii!idades cfectuadas, se describen a continuación:

I Revrsrón de p¡ocesos co¡ cada uno de cJJos

2 P¿rticipe en las reuniones de |rabajo que se¿ü1 asignadas por el Señor
Viceministro y Direclores de Minerla e l{ldrocarburos

3. Cooldine parle de la iúl'ofmación del des¡'acho del señor Mintstro
4. Revisión de expedicnles pre\'io a de ser sol¡elidos ¡ consider{Lclón y ñrn1a del

scfiof Viceminislro
5. Asislí a las feuniones qüe l'ueron indicadas por el Sr Viceministro de Mincria e

Hrd roca¡büros
6. Asesorando en el área admi¡istútiva al Seño¡ Viceminislro de Mlneria e

flidrocarburos Directores, Jefes de Departameotos y unidades. realjz¡¡ndo un¿
Reunioncs Programadas en ol ¡irea de Mine¡ja e I Iidrocarburos

7. Asesore los plocesos admirislrativos imple eDtados en las áreas de Minefia e

Hidrocarburos
li. otras actir'idades asignadas por las autoridades superiores.

Atenll¡mente,

utrectol uenet¡u 0e lvrneíc
Minlslerio de Energja
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