Guatemala, 30 de Noviembre 2012

Ingeniero

Fernando Castellanos
Director General de Mineria
Su Despacho

Estimado Ingeniero Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado
con el Contrato Numero DGM-20-2012, celebrado entre mi persona y la Direccidn
General de Mineria para !a prestacion de Servicios Profesionales bajo el renglén 02g,
por lo cual me permit., przsentarie el informe de actividades correspondientes al
periodo del o1 al 30 de noviembre del 2012,

Brindé apoyo técnico, administrativo y logistico a la Unidad de Didlogo vy
Participacion Comunitaria.

Se realizd un resumen de la correspondencia enviada y recibida por la Unidad de
Didlogo y Participacién Comunitaria con la finalidad de agilizar y sistematizar los
procesos administrativos de la Unidad.

Se ordend, clasificé y archivg la correspondencia enviada y recibida por la
Unidad de Didlogo y Participacién Comunitaria.

Di seguimiento a los procesos administrativos y financieros para la emisidn del
acuerdo de nombramiento, solicitudes de vidticos y liquidaciones
correspondientes de las diferentes comisiones de trabajo, realizadas por el
perscnal de la Unidad de Didlogo y Participacién Comunitaria.

Proporcioné apc o en la coordinacion de la logistica de reuniones internas y
externas de la : nidad de Didlogo y Participaciéon Comunitaria, con el fin de
mediar y atendet \os requerimientos de las partes involucradas.

Realicé la programacidn de reuniones internas y externas de la Unidad de
Didlogo y Participacién Comunitaria, con el fin de coordinar acciones
interinstitucionales y con actores clave para atender {os casos de proyectos
mineros y energéticos que requieren procesos de didlogo y mediacién.



e Actualicé la carpeta de las bitdcoras de reuniones de la Unidad de Didlogo y
Participacion Comunitaria correspondiente al mes de Noviembre.

» Elaboré ficha técnica del EIA Proyecto Minero Amanecer, con el objetivo de
generar expediente correspondiente, y poder asignarlo.

» Elaboré ficha técnica del EIA Proyecto Minero Tres Juanes, con el objetivo de
generar expediente correspondiente.

» (Consolidacién de tabla con informacion de las actividades que realizé la Unidad
de Didlogo y Participacion Comunitaria, misma que sirvié de base para
elaboracién de informes del Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.
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