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Guatemala, 31 de Octubre de 2012

Ingeniero Edwin Rodas
Viceministro de Energia y Minas
Area Energética

Su Despacho

Honorable Sefior Viceministro: y
Ingeniero Rodas:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a los estipulado con el Contrato
Nimero AC-82-2012 celebrado entre mi persona y la Direccidn Superior para |a prestacion de Servicios -
Técnicos bajo el renglon 029, por lo cual me permito presentarle el Informe Mensual de actividades
correspondiente al periodo del 01 de Octubre al 31 de Octubre de 2012.
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» Realizar actualizacion de tarjetas de responsabilidad, de empleados del Despacho
Superior y la Direccidn General Administrativa del MEM.

 Elaboracion de Base de Datos de Tarjetas de Responsabilidad.

* Cargos vy Descargos de Bienes de Jas Tarjetas de Responsabilidad

* HRegistro de traslado de Bienes fijos entre diferentes departamentos de la Institucidn.,

= Codificar mobiliario y Equipo de bienes activos y bienes fungibles

e Actualizacidn de los resguardos de Inventarios.

* Hevision y cuadre de informe de Auditoria a Inventarios.

*  (Otras Actividades importantes a realizar en el departamento de Inventarios.
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Agradeciendo su gmable atencién me suscribo de Usted,
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Ana Letidia Aragdn Cagstillo
Jefe Depto. Financiero
Direccidn General Administrativa

Viceministro de




