Guatemala, 31 de Octubre 2012

Ingeniero

Fernando Castellanos
Director General de Mineria
Su Despacho

Estimado Ingeniero Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado
con el Contrato Numero DGM-20-2012, celebrado entre mi persona y la Direccion
General de Minerfa para la prestacion de Servicios Profesionales bajo el renglén 029,
por lo cual me permito presentarle el informe de actividades correspondientes al
periodo del 01 al 31 de octubre del 2012.

¢ Brindé apoyo técnico, administrativo y logistico a la Unidad de Dialogo y
Participacion Comunitaria.

e Serealizd un resumen de la correspondencia enviada y recibida por la Unidad de
Didlogo y Participacion Comunitaria con la finalidad de agjlizar y sistematizar los
procesos administrativos de la Unidad.

¢ Se ordend, clasificé y archivo la correspondencia enviada y recibida por la
Unidad de Didlogo y Participacion Comunitaria.

» Di seguimiento a los procesos administrativos y financieros para la emisidn del
acuerdo de nombramiento, solicitudes de vidticos y liquidaciones
correspondientes de las diferentes comisiones de trabajo, realizadas por el
personal de la Unidad de Didlogo y Participacidon Comunitaria.

« Proporciong apoyo logistico para el taller denominado “Practicas Lideres en
materia de Desarrollo Sostenible en Mineria” realizado los dias og y 10 de

octubre.

¢ Proporcioné apoyo en la coordinacion de la logistica de reuniones internas y
externas de la Unidad de Didlogo y Participacién Comunitaria, con el fin de
mediar y atender los requerimientos de las partes involucradas.
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Licda. EkAterina Parrilla
Viceministka de Desarrollo Sostenible

Realicé la programacidon de reuniones internas y externas de la Unidad de
Didlogo y Participacion Comunitaria, con el fin de coordinar acciones
interinstitucionales y con actores clave para atender los casos de proyectos
mineros y energéticos que requieren procesos de didlogo y mediacion.

Actualice la carpeta de las bitdcoras de reuniones de la Unidad de Dilogo y
Participacion Comunitaria correspondiente al mes de Octubre.

Recopilé informacidn de los proyectos petroleros, mineros y de energia, en los
que la Unidad de Didlogo y Participacién Comunitaria, tuvo participacién, con «l
objetivo de alimentar la memoria de labores del Vicedespacho de Desarrollo
Sostenible.

Fui enlace de comunicacién entre el Vicedespacho del Area Energética, Direccion
de Energla del MEM y Vicedespacho de Ambiente del Ministerio de Ambiente y
Recursos Maturales, en seguimiento al proyecto hidroeléctrico Cuevamaria con
el objetivo de obtener respuesta de las acciones implementadas por las partes
involucradas.

Hpr_pbg 3_:|c1:

e




