31 de octubre de 2012

Ingenierc Fernando Hugo Castellano Barguin
Director General de Mineria

Direccion General de Mineria

Diagonal 17, 29-78 zona 11, Las Charcas
Cindad

Serior Director;

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado
con el Contrato Numero DGM-29-2012, celebrado entre mi persona y la Direccidon

. General de Mineria, para la prestacién de servicios Técnicos bajo el renglon 029, por lo
cual me permito presentarle el mensual de actividades correspondientes al periodo del
01 al 31 de octubre de 2012, siendo las siguientes:

a} Se estudio y propuso de una manera agil v eficiente el diligenciamiento de los
expedientes a mi cargo; b) Llevar el control, registro a dichos expedientes y darles
seguimiento a los expedientes que fueran asignados; ¢) Elaborar procedimientos que
conlleven una mejor eficacia y solucidn el diligenciamiento dentro del Ministerio como
fuera, de los expedientes que me han asignado, d) Corroborar que los datos
consignados en los expedientes: providencias, dictdmenes y resoluciones sean los
correctos, asl como que el tramite sea el ajustado a la norma legal; e) Organizar,
operar y mantener una base de datos oficial de informacién estadistica, de los
expedientes que se diligencian en la Direccion General de Mineria, asi como de las
licencias otorgadas durante la gestion; f) Reconocer y agilizar el tiempo de respuesta y
evacuacion de los expedientes que se ingresan para su tramite en la Direccion General
de Mineria; g) Establecer los indicados de evaluacion y desempefio de las distintas
areas de la Direccién General de Mineria; y h) Tedas aquellas actividades que fueron
asignadas el Director General de Mineria y Autoridades Superiores.

Sin otro particular, me despido de usted, Atentamente,

%ﬁﬂ% Xiloj Sontay

Vo.Bo.
/" IngenieroFernando Hugo Castdla
Director General de Mineri




