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Licenciado

fosé Miguel de la Vegalzeppi /
MinisÍo de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

/
Señor Ministro: '

Poryeste meglio me dir¡io a usted con el propósito de dar curnÉlimiento a Ia Cláusula Octava del Contrato Número
AC- 38-2oIF, CELEBMDO ENTRE EL DESPACHO SUPERIOR Y Mi PERSONA para la presentación de SERVTCIOS
TECNICoS'BAJO EL RENGLoN 029. Me permito presentarle INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemaia 30 áe ¡u nio I zou

correspondientes al periodo 01 al 30 de ,unio de 2015.

Se detallan actiüdades a continuación,

Vo.Bo.
Licda. María

1.

z.

Apoyo en la creación de inventario de expedientes de g¡andes Usuarios para la Secretaria General.

Apoyo en la recepción y enfega de expedientes del Archivo de la Secretaría General cuando se requiere
para algún trámite administrativo a cargo de la Secretaria General.

Apoyo en el Deparr¿mento de Noüficaciones en Ia emisión de remisionet para Ia notificación de las
Resoluciones y providencias de la Secretaía General, Resoluciones de Ia Dirección General de
Hidrocarburos, Dirección General de Energía y Dirección General de Minería.

Apoyo para el ingreso a la base de datos los datos de e-\pedientes en támite de la SecretarÍa Ceneral,
expedientes de la DÍrección General de Hidrocarburos, expedientes de la Dirección General de Energía y
Dirección General de Minería- (Expedientes de empresas petrolerat mineras, energéticas, grandes usuarios,
empresas FansportÍstas de energia eléctrica, generadoras y distribuidoras de energía eléceica.l Para su
debido control.

Apoyo en la realización de actividades temporales cuando lo requieren Ios Iefes mediatos e inmediatos de
la Secretaria General del Despacho Superior.

Aprobado,
Licenciado
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