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- Guatemala 30 de Junio dg 2015

Licenciado

José Miguel de la Vega Izeppi
Ministro de Energia v Minas
Ministerio de Energia v Minas

Su Despacho
Sefior Ministro:

Por, este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cum—pﬁhmlentu a la Clausula Octava del Contrato Nimero
AC- 38- 20}5 CELEBRADO ENTRE EL DESPACHO SUPERIOR Y M{ PERSONA, para la presentacién de SERVICIOS
TECNICOS “BAJO EL RENGLON 029. Me permito presentarle INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
correspondientes al periodo 01 al 30 de Junio de 2015.
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Se detallan actividades a continuacion.

i

1. Apoyo en la creacién de inventario de expedientes de grandes Usuarios para la Secretaria General.

2. Apoyo en la recepcidn y entrega de expedientes del Archivo de la Secretaria General cuando se requiere
para algiin tramite administrativo a cargo de la Secretaria General.

3. Apoyo en el Departamento de Notificaciones en la emisién de remisiones, para la notificacién de las
Resoluciones y providencias de la Secretaria General, Resoluciones de la Direccién General de
Hidrocarburos, Direccidn General de Energia y Direccién General de Minerfa.

4. Apoyo para el ingreso a la base de datos los datos de expedientes en tramite de la Secretarfa General,
expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, expedientes de la Direccién General de Energfa y
Direccién General de Minerfa. (Expedientes de empresas petroleras, mineras, energéticas, grandes usuarios,
empresas transportistas de energia eléctrica, generadoras y distribuidoras de energia eléctrica.) Para su
debido control.

5. Apoyo en larealizacion de actividades temporales cuando lo requieren los Jefes mediatos e inmediatos de
la Secretaria General del Despacho Superior.
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Baudilio HerreraXilop
"No. DPI1 1641878040919
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Vo.Bo. (
Licda. Maria Mercedes Bonilla Chay
Jefe de Secretarfa General
Aprobado,
L Licenciado



