
Guatemala,30 deJunio de 2015
Licenciado
José M¡guel de la Vega lzeppi
Ministro de Energía y Minas
M¡n¡sterio de Energfa y M¡nas

Su Despacho

/
Señor M¡n¡stro:

Por este medio me dirüo a usted coD el propósito de dar cumpl¡miento a la Cláusula octava del contrato t'¡úmero Aó+gí20151
celebrado entre el Despacho Supeñor y m¡ persona para la prestac¡ón de servicios TÉCNlqOS bajo el renglón 029, me permito
presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del 01 at 30 ¡un¡o de ZO15.

5e detallan Actividades a continuac¡ón:

ACTIVIDADES

a) Apoyar en el anál¡sis técn¡co, recepción y escaneo de los documentos legales que ¡ngresan en la Unidad de Asesoría
Jurídica.

- Apoyo en el escaneo de documentos legales que ingresan a la Unidad de Asesorfa lurídica.
- Apoyo en el tr¿slado de exped¡entes.

Apoyo técnico en el reg¡stro de exped¡entes en materia energética, minera e hidrocarburos, con el fin de determinar
su ingreso y consecución del trámite de los mismos.

Apoyar en el tÉm¡te de los expedientes fenecidos de la Unidad de AsesorÍa lurídica.

- Apoyo en la organizac¡ón del ¡ngreso y egreso de d¡ctámenes.

Apoyar en br¡ndarse información. sobre los expedientes que se administran en la Un¡dad de Asesoría Jurídica.
Brindarse info¡mac¡ón, tanto a las personas que lo requ¡eran dentro del M¡n¡sterio, como a las unidades que requieran
información al respecto, s¡empre dentro de los límites legales.
Apoyar a los asesores de la lJnidad de Asesoría Juríd¡ca.
5e apoyo en todas las demás activ¡dades as¡gnadas por la Unidad de Asesoría Jurídlca y Autoridades Superiores.
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