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Guatemala 30 de Junio de 2015

Ing. Julio Cesar Solares Peñate
Director General de Energía

Estimado Ingeniero Solares:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo
estipulado con el Contrato Numero DGE-10-2015 celebrado entre mi persona y
la Dirección Superior para la prestación de Servicios Técnicos, bajo el
renglón 029, por lo cual me permito presentarle el Informe Mensual de las
actividades correspondiente al periodo del 0f al 30 de junio del 2015.

Actividades realizadas

a) Apoyo en asignar numero a cada expediente de Energía eléctrica,
Protección y Seguridad Radiológica, y trasladarlos al analista.

b) Apoyar a los usuarios sobre la forma y el cumplimiento de requisitos para la
presentación de solicitudes, documentación legal y técnica ante la Dirección
general de Energfa, verificando el cumplim¡ento de los requisilos mínimos para
su tÉmite según su interés.

c) Apoyar respecto de los aspectos legales de los expedientes adm¡nistrativos
qu€ se gest¡onan ante la Dirección General de Energía, su traslado las
Unidades o Departamentos conespondientes.

d) Apoyar con todas aquellas actividades que la D¡rección General de Energía
disponga en función de sus obietivos y prioridades.

e) Apoyo en el manejo de archivo y traslado de expedientes a d¡ferentes
departamentos.

f) Apoyo en atención telefónica sobre el estado de los expediente de Protecc¡ón y
Seguridad Radiológica y energía.
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