
Guatemala 30 de iunio de 2015

Ingen¡ero
Jul¡o césar Solares Peñate

Oirector
Dirección 6eneral de Energía

Est¡mado lngen¡ero solares:

Por este med¡o me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo est¡pulado en el

Contrato Número DGE-11-2015 celebrado entre mi persona y la Dirección superior para la

prestación de Servlcios Técnlcos, bajo el renglón 029, por lo cual me permito presentarle el

Informe Mensual de las a€tiv¡dades correspondiente al período del 01 al 30 de junio del 2015.

Adividades realizadas:

a) Apoyo en el análisis respecto a los aspectos legales de los expedientes admin¡strat¡vos que

se Best¡onan ante la D¡recc¡ón General de Energfa, su traslado a las Unidades o Departamentos

correspondientes, según el caso dar seguim¡ento a los exped¡entes as¡gnados y rendir

oportunamente el informe respect¡vo de los mismos.

b) Apoyar en la resolución de requer¡mientos adm¡n¡strat¡vos.

c) Apoyar a los usuar¡os sobre la forma y cumplimiento de los requ¡s¡tos para la presentación

de sol¡c¡tudes, documentac¡ón legal y técnica ante la Dirección General de Energía, verif¡cando

elcumpl¡miento de los requ¡s¡tos mÍnimos para su trámlte, según el tipo de solicitud.

d) Apoyo en la redacción de actas, providencias, ofic¡os, resoluciones, cédulas de notificación,

rem¡siones, informes, reportes relacionados con las solicitudes anteriormente indicadas.

e) Apoyar con todas aquellas actividades que la Dirección General d¡sponga en funciones de

sus objet¡vos y prioridades.-

Atentamente,

Ana Lucía Ffanco l€mus
DPt 2590 02340 2214


