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GUATEMALA, 30 de junio de 2015

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General De Mineria
Direccién General de Mineria

o

Estimado sefior Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado con el contrato
Numero DGM—-07 2015 celebrado entre mi persona y la Direccién General de Mineria, por préstamo de

Servicios Técnicos”bajo el renglon 029, por lo que presento el Informe Mensual de actividades
correspondientes al periodo del 01-30 de junio de 2015. -
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Segum‘uento para la recomlamén de la mformamén que rec1be la D1recc16n General de
Mineria sobre las empresas que gestionan licencia.
Informacu&n de diferentes asuntos Asistencia en las reuniones llevadas a cabo por parte
de la Direccién General de Mineria.
Apoyo en las diversas actividades que se realizan en la Direccién General de Mineria.
L ~ Apoyo en la realizacién de certificaciones departamentales.

Apoyo para verificar que la correspondencia que se elabora para responder solicitudes
que ingresan a la Unidad de Informacién Piblica se entregue en el plazo estipulado.
Trasladar expedientes a los departamentos correspondientes para las firmas que estos
deben llevar.

A51stenc1a EJecutlva en las actividades que desarrollo la Direccién General de Mineria.
Informacién de diferentes asuntos
Seguimiento para la recopilacién de la informacién que recibe la Dxreccxén General de
Mineria sobre las empresas que gestionan licencia.

Apoyo para verificar el cumplimiento en la entrega de informacién necesaria para
responder a la Unidad de Informacién Pablica.
Apoyo en el archivo de los documentos de la Direccién General de Mineria




Segmrmento a los asuntos determinados en reuniones de trabajo en la D1recc16n General
; de Mineria.
Asistencia EJecutwa en las actmdades que desarrollo la Direccién General de Mmena
As:stenma en las reuniones llevadas a cabo por parte de la D1recc10n General de
- ke T Mmena. : : _
Apoyo en la recopﬂacxon de 1nformes mensuales para el personal 029 de la Dlreccxén :
- A6, General de Mineria i ; Bl
Apoyo en la ver1f1cac16n de credenmales de exportac16n. rev1516n de cada uno y entrega
; cle ellos a las personas designadas para firmar 'estos m:smos,
e ‘ ' SEXPORT-061-14 ! S
G, A b ‘,SEXPQRT—BO-‘lz
j - SEXPORT-035-014
' SEXPORT-027-03
SEXPORT-012-13

- Seguimiento para la recopﬂambn de la mforrnac16n que rec1be la Dlreccmn General de
Mineria sobre las empresas que gesttonan licencia.
"I‘rasladar expedlentes a los departamentos correspondientes para las firmas que estos
‘deben llevar.
Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Direccién General de Mineria.
Informacién de diferentes asuntos Asistencia en las reuniones llevadas a cabo por parte
- de la Direccién General de Minerfa. :
Apoyo en las diversas actividades que se realizan en la Direccién General de Mineria.
: Apoyo en la realizacién de certificaciones departamentales. '
Apoyo para verificar que la correspondencia que se elabora para responder sohmtudes
que ingresan a la Unidad de Informacién Publica se entregue en el plazo estipulado.
~ Apoyo en la verificacién de expedientes, revisién de cada uno, y entrega de ellos a las
personas designadas para firmar estos mxsmos.
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