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GUAIEMAU,, 30 de jrmio de 2015

Fernando Hugo Castellanos BarCrfn ,Director General De Mineria
Dirección General de Minerla

Estimado senor Castellanos:

Por este mgdio 9ne dirlo a usted con el propósito de dar cumplimiento a 19 esüpulado con el contrato
Número DGM-{7-2015, celebrado entre mi persona y la Dirección Geneáde Minería, por préstamo de
Servicios Técnicos/bajo el renglón 029, por lo que presento el Infonne Me¡rsual de actividades
correspondientes al periodo del 01-30 de jurio de 2015, /

Seguimiento para la de la información que recibe la Dirección General de
Minerla sobre las empresas que gestionan licencia.

Información de diferentes asuntos Asisteúcia en las reuniones llevadas a cabo por parte
de la Dirección General de Minerla.

Apoyo en las.diversas actividades que se realizan en la Dirección ,General de Minería.
Apoyo en la realización de certificaciones departámentales.

Apoyo para verificar que la correspondencia que se elabora para responder solicitudes
que ingresan a la Unidad de Información Púbtica se entregue en el plazo estipulado.

Trasladar expedientes a los departamentos correspondientes para las firmas que estos
deben llevar.

Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Dirección General de Minería.t Información de diferentes asuntos
Seguimiento para,.la recopilación de la información que recibe la Dirección General de

Minerfa sobre las empresas que gestionan licencia.
Apoyo para verificar el. cumplimiento en la entrega de información necesaria para

responder a la Unidad de Información Pf¡blica.
Apoyo en el archivo de los documentos de la Dirección General de Minerfa



Seguimiento a los asuntos determinados en reuniones de trabajo en la Dirección General
. . de Mineria.

Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Dirección General de Minerfa.

Seguimiento parala recopilación de la información que recibe la Dirección General de
Minerfa sobre las empresas que gestionan licencia.

Trasladar expedientes a los departamentos correspondientes para las firmas que estos
deben llevar.

Asistencia Ejecutiva en las acüvidades que desarrollo Ia Dirección General de Mineria.
Información de diferentes asuntos Asistencia en las reuniones llevadas a cabo por parte

de la Dirección General de Mineria.
Apoyo en las diversas activ¡dades que se realizan en la Dirección General de Minería.

Apoyo en la realización de certificaciones departamentales- '

Apoyo para verificar que la correspolidencia que se elabora para responder solicitudes
que ingresan a la Unidad de Información Pública.se entregue en el plazo estipulado-

Apoyo en la verificación de expedientes, revisión de cada rmo, y entrega de ellos a las
personas designadas para firmar estos mismos;
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Sin otro particular me suscribo,
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