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Guatemala, 30 de Junio de 2015

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General de Mineria
Direccién General de Mineria 4
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Serior Director:

Por este medio me dirijo a usted cop el proposito de dar cumplimiento a la clausula
octava del Contrato Numero DGM-13-2015, celebrado entre mi persona y la
Direccion General de Mineria, para la prestacion de servicios Técnicos bajo el
renglén 029. Me permito presentar el informe menstal de actividades

desarrolladas en el periodo del 9/1 al 30 de Junio de 2015.
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1. Brindé apoyo en la elaboracién de oficios para solicitar los
formularios debidamente llenos a los titulares de los
derechos mineros a continuacion:

*  QOFI-063-2015-EL LLAMA

¢ OFI-064-2015-REAL MADRID

* QOFI-065-2015-PROGRESQO VII DERIVADA
Semans 1 * OFI-066-2015-AGROMSA-1

* OFI-067-2015-QUEBRADA MARIA

2. Brindé apoyo en la elaboracion de nombramientos y
formularios de viaticos para la salida a Chiquimula.

3. Brindé apoyo en la elaboracidn de base de datos de los
expedientes ingresados al departamento.

1. Brindé apoyo en la elaboracion de oficios para solicitar
los formularios debidamente llenos a los titulares de los
derechos mineros a continuacion:

* (QOFI-068-2015-SILLON ABAJO

* OFI-069-2015-CAPARQOSA

* QFI-070-2015-CARMELO
Semana 2 *  OFI-071-2015-ESQUIPULAS-ii
* OFI-072-2015-EL ACEITUNO

2. Brindé apoyo en el archivo de informes y oficios.
3. Brindé apoyo en la elaboracién de nombramientos vy
formularios de viaticos para la salida a Cabafias, Zacapa.




Brindé apoyo en la elaboracién de repotes en base a los
datos recopilados del Inventario Minero Nacional.
* LEXT-003-05

* LEXT-357
Semana 3 * LEXT-112
* LEXT-426
Brindé apoyo en el archivo de dictamenes y correspondencia
del departamento.
Brindé apoyo en la recepcién y traslado de expedientes que
ingresan y egresan.
Brindé apoyo en la creacion de base de datos de las minas,
de acuerdo a las visitas realizadas a proyectos mineros.
Brindé apoyo en la elaboracidn de solicitud de suministros
de oficina para el departamento.
Semana 4 Brindé apoyo en el archivo de dictdmenes vy

correspondencia del departamento.
Brindé apoyo en la recepcidn y traslado de expedientes que
ingresan y egresan.




Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

e

Claudia igla Hernandez Rodriguez
DPI 2305 73134 0901

Aprobado.
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