
Doctor
Alfredo Salvador Gálvez S¡nibáldi ,
Vlcemlnistro de Energíay Minas /
Mlnisterio de Energíá y Minas

Guatemala 31 de Julio de 2015

Su Despacho

/
Señor VfceminisFo: '

Pozestt nedio me diriio a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Con!.eto Núme¡o
Aq" 36-201$ CELEBMDO ENTRE EL DESPACHo SUPERIOR Y Mi PERSON¡, pa.ra la presentación de SERV¡CIOS
TÉCNICOS.,áATO EL RENGLÓN 029. Me permito presentarle INFORITiE MEÑSUAL DE ACTMDADES
correspondientes al periodo 01 al 31 de rülio de 2015.

'./.,.Se detallan actiüdades a continüación

1. Apoyo, control y resguardo de todos los expedientes de la Sección de Archivo de la Secretarfa General.

2, Apoyo en la recepción y entrega de expedientes del Archivo de la Secreta¡Ía ceneral cuando sé requiere
para algún trámite administrativo a cargo de la Secretaria General.

3.

4.

Apoyo en el Departamento de Notificaaiones en la emisión de Remisiones, pa¡a notiflcación de las
Resoluciones y p¡ovidencias de la Secretala cene¡al, Resoluciones de la Dirección Ceneral de
Hid¡oca¡buros, Dirección General de Ene¡gfa y Dirección cene¡al de Mine¡ía.

Apoyo para el ingreso a Ia base de datos los datos de expedientes en t¡ámite de Ia Secretarla cener¿1,
expedientes de Ia Dirección General de Hid¡ocarburos, expedientes de la Dirección General de Energla y
Dirección Gene.¿I de Mineda. (Expedimtes de empresas petroleras, mineras, energéticat $andes usuariot
empresas Fansportistas de energía elécEica, Fneradoras y distribuidoras de ene¡gía elécEica.) Pa¡a su
debido control

Apoyo en la realización de actividades temporales cr¡ando lo requieren los Jefes mediatos e inmediatos de
la Secretaria Cener¿l del Despacho Superior. Y demás expedientes solicitud de los analistas de la Secretarla
General,
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Licd¿ ltla¡fa BoDi[a (hay

1¿

Aprobado,
Doctor

Alfredo Salvador cálvez Slnlba¡di
Viceministro de Energla y Minas

Ministerio de Energfa y Minas

Genéral


