Guatemala, 31‘de julib de 2015

Doctor

Alfredo Galvez Sinibaldi

Vice Ministro de Energia y Minas ~
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro: *
Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero AC-48-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacién de servicios

TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de julio de 2015.
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. Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual utilizados en la difuncion de informacion
interna “inforMEMonos” manejado en el area de comunicacion social;

b) Diagramacion del documento de difucion interna “InforMEMonos”.

¢) Apoyo técnico en disefios y elaboracién de los materiales graficos elaborados para el MEM;

d) diagramacion de programas y cronogramas utilizados en las diferentes actividades;

e) Apoyo técnico en la elaboracién de materiales grdficos de comunicacion demanda de las diferentes
direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas;

f) Apoyo tecnico en la elaboracidon de materiales gréficos de comunicacién ante la Unidad de Comunicacién
. Social en redes sociales y la pagina web;

g) Otras actividades asignadas por mi jefe inmediato.
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