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Su Despocho

Señof Viceministro: 
/

Por esle medio me 9irijo o usted con el propósito de dor cufnplimienlo o lo Clóusulq Octqvo del Controto
N_úmero AC-49:20'15. celebrodo enlre el Despocho Superlór y mi persoryo poro lo presloción de serv¡cios
TECNICOS bojo el reng¡ón 029, me perm¡lo presenfor el Informe ilénsuql de oct¡v¡dqdes desonollodos en
el periodo del 0l ol 3'l jul¡o de 2015. 
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Guotemolo,3l de julio de 2015

Se

o
delqllon Acl¡v¡dodes o conl¡nudclón:

ACTIVIDADES

Apoyor en el onólisis técn¡co, recepc¡ón y esconeo de los documenlos legoles que ¡ngreson en lq
Unidod de Asesorlo Jurídico.

- Apoyo en el esconeo de documentos legoles que ingreson o lo Unjdod de Asesorío
Jurídico.

- Apoyo en el troslodo de exped¡entes.

bl Apoyo lécnico en el regislro de expedienles en mofeio energéticq, m¡nero e h¡drocorburos. con
el fiñ de delerminor su ingreso y consecuc¡ón del lrómiie de los m¡smos.

c) Apoyor en el irómite de los expedientes fenecidos de lo Unidod de Asesoío JurÍdico.

- Apoyo en lo orgonizoción del ingreso y egreso de dictómenes,
- Apoyo en recepción y orchivo de conespondencio.

dl Apoyor en br¡ndorse informoc¡ón, sobre los expedientes qug se qdm¡n¡slron en lo Un¡dod de
Asesolo Jurídico.
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