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Guatemala, 31 de julio de 2015

Doctor
Affredo Safvador Gálvez Sinibald:t /
V¡cem¡n¡stro de Energ¡a y M¡nas
M¡nister¡o de Energía y M¡nas

Su oespacho

SeñorVicem¡n¡stro:

En cumplimiento, al contrato de servicios técn¡cos n¿meros ¡ó-szizoís, para la prestación de

servia¡os técnicós, celebrádo eñtre el Ministerio de Energía y Minas y Ia suscrita, me perñ¡to
presentar el informe parcial sobre las activ¡dades llevadas a cabo durante el período del01 al 31

dejuliodélañoen curso,siendo lassiguientes:

a) Apoyo logístico en las act¡v¡dades del Despacho Superior, en la verificación y control de los

exped¡entes que ¡ngresan a secretar¡a General de cada una de las Direccio¡es Genera¡es

dándole seguimiento hasta que se encuentGn en estado de resolver.

b) Apoyar como enlace entre el Desp¿cho del Señor M¡nistro con los D¡redores Generales y

Jefes de Departamentos, clasificando los expedientes que ingresan al Ministerio

correspondientes a cada una de las Direcciones Generales.

c) As¡stir a¡ Señor Min¡stro en reuniones con Funcionarios y Entidades Gubernamentales;

d) Apoyar en el segu¡m¡ento del plán de trabajo del Ministerio de Energía y Minas;

e) Apoyar como enlace con entidades de gobierno, entidades internacionales y entidades

DflVaOaS:

actividades asignadas por e¡ Señor Ministro
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Doctoi Alfredo Salvador Gálvez Sinibaldl
Vicemin¡stro de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas
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