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Guatemala, 31 de julio de 2015

Doctor

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi 7
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

#
Sefior Viceministro:

-

En cumplimiento al contrato de servicios técnicos nimeros A6-52-2015, para la prestacion de
servicios técnicgs, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y la suscrita, me permito
presentar el informe parcial sobre las actividades llevadas a cabo durante el periodo del 01 al 31
de juli’c}_.del afio en curso, siendo las siguientes: . '

a) Apoyo logistico en las actividades del Despacho Superior, en la verificacién y control de los
expedientes que ingresan a Secretaria General de cada una de las Direcciones Generales
déndole seguimiento hasta que se encuentran en estado de resolver.

b) Apoyar como enlace entre el Despacho del Sefior Ministro con los Directores Generales y
Jefes de Departamentos, clasificando los expedientes que ingresan al Ministerio
correspondientes a cada una de las Direcciones Generales.

c) Asistir al Sefior Ministro en reuniones con Funcionarios y Entidades Gubernamentales;
d) Apoyaren el seguimiento del plan de trabajo del Ministerio de Energia y Minas;

e) Apoyar como enlace con entidades de gobierno, entidades internacionales y entidades
privadas;

f) as actividades asignadas por el Sefior Ministro
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