Guatemala, 31 de julio de 2015
Doctor
Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi _
Viceministro de Energia y Minas ~ /
Ministerio de Energfa y Minas

F

‘ Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clédusula Octava del Contrato Numero
AC-63-2015, celebrado entre el Despacho 5up6rior y mi persona para la prestacién de servicios PROFESIONALES bajo el
renglén 029, me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio de

| 2015. / -

‘ Se detallan Actividades a continuacién:

. a) Asesoré en el andlisis legal y recepcién de documentos legales a notificar;

b) Analicé legalmente las resoluciones con el objeto de determinar cuadntas partes se deben notificar;

c) Asesoré en el seguimiento del tramite de notificacién en materia Energética, Minera e Hidrocarburos;

d) Asesoré legalmente con el objeto de indicar el estatus de los expedientes que deban ser notificados tanto de Secretaria
General, como de cualquier otra unidad o dependencia del Ministerio;

e) Brindé informacion legal, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a los particulares con
relacion al estado en que se encuentran los expedientes, referentes a sus notificaciones;

f) Brindé apoyo en cuanto a la reproduccion de documentos que se tramitan y diligencian en Secretaria General;
g) Asesoré en el desarrollo de acciones que apoyen a alcanzar las metas de Secretaria General;

h) Asesoré en el andlisis
Contencioso Adminis

. i) Asesoré en

legales de utili

legal de informes circunstanciados, remitidos posteriormente a las Salas de los Tribunales de lo

j) Brindé a

Vo.Bo.

Licda. Maria
Jefe de Se
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