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Estlmado Arquitecto Ucke¿: /

Por este med¡o me dlrljd a ustetcon el propóslto de dar cumpl¡m¡ento a lo est¡pulaJro en el
Contrato Número DGE-U-2015 -celebrado eñtre mi persona y la Oirecdón Superloi para la
prestac¡ón de Serv¡aio! Técnlcdr, bajo el renglón 029, por lo cual me permito presenta.le el
fnfo.me Mensgl de las act¡údades coÍ$poñd¡ente al período del 0t al 31 deittllo d.l2Of5. ,,
Ad¡v¡dades real¡zadas:

e) Apoyo en el análisis respecto a 106 aspectos legales de los exped¡entes adm¡nistrativos que

se gestlonan ante la Dlrecclón Generalde Energla, su traslado a las Unidades o Departamentos

corespond¡entes, según el caso dar seguimlento a los expedientes asignados y rendir

oportunemente el¡nforme rcspect¡vo de los m¡smos.

b) Apoyar en la re5oludón de requerlm¡entos adm¡n¡strativos.

c) Apoyar a los usuarios sobre la forma y o.¡mplimiento de los requisltos para la presentaclón

de sol¡c¡tudes, documentación legalytécn¡6 arlte la D¡recc¡ón Generalde Energla, ver¡ficando

elcumpl¡m¡eñto de 106 req!¡¡sitos mín¡mos paÉ su trámíte, segú¡ el t¡po de solic¡tud.

d) Apoyo en la redacdón de actas, providenc¡as, of¡cios, resoluc¡ones, édulas de not¡fic¡c¡ón,

rem¡s¡ones, ¡nformes, rcportes relacionados con las sol¡citud8 anter¡orménte ind¡cadas.

el Apoyar con todes aquellas aciMdades que ¡a Dlrecc¡ón General dlsponga en func¡ones de

sus objet¡vos y pr¡or¡dades.-

Atentamente,

Vo. Bo. Afquhecto Emllio
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Subdlr*tot Energfa


