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Directo¡ Ceneral de Hid¡ocarburos
Ministerio de Energía y Minas

En cumplimiento a la cláusula octava delcontnto administrativo DGH-23-2015
Celcbmdo entre Ia Dirección Geneml de Hidrocarburos del Ministcrio de Energía y
M¡nas y mi persona, tengo a b¡en Presenlar el l¡rforme Mensu¡l de los servicios
lécn¡cos prestados del 0l al 3l dcjuliodel 2015, s¡endo las actividades realizadas las
siguientes:

. Apoyo técnico en la recepc¡ón y en la clasificación de los expedientes varios
que ing¡esan al Archivo Técnico de Comercialización.

Apoyo técnico en el ingreso de expcdientgs varios a la base de datos.

Asesoría cn el control de expcdientes cuando egresan de archivo hacia
d¡stintos departamentos foliando y agrcgando memoriales de solicitud a
antecedentes respect¡vos.

Apoyo técnico en la actualizac¡ón de los expedientes archivados, adjuntar
cedulas de las resoluciones ya notilicadas a los expedientcs respectivos.

Asesoría en la administraciór de la base de datos de entradas y sa¡idas de
expedientes hacia d¡stintos Departamenlos,

Apoyo técn¡co a los dit'ereñtes departamentos de la Dirección Cene¡al de
Hidrocarburos re¡acionado a la información de los expedientes qü9 obran en el
Archivo Técnico dc Comercializac¡ón.

Apoyo en diferentes actividades que me lueron asignadas por la Dirección
Ceneral dc Hidrocarburos.

Atenlañente,
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