GUATEMALA, 31 DE JULIO DE 2015

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General De Mineria

Direccién General de Mineria

Estimado sefior Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado con el contrato Nimero DGM-07-
2015, celebrado entre mi persona y la Direccién General de Minerfa, por préstamo de Servicios Técnicos bajo el renglén
. 029, por lo que presento el Informe Mensual de actividades correspondientes al periodo del 01-31 de JULIODE 2015.
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Seguimiento para la recopilacién de la informacién que recibe la Direccién 'General de Minerfa sobre las

empresas que gestionan licencia.
Apoyo_ en Iés diversas actividades due'se realizan en la Direccién General de Mineria.
_ Apm}o en la realizacién de certificaciones departamentales. -
: Apoyo para verificar que la correspondencia que se elabora para resi:)ondeif.soii_citudes-que ingresan a la
; : Unidad de Informacién Pablica se entregue en el plazo éstipuzado. :
Trasladar expedientes a los departamentos correspondientes para las firmas que estos deben llevar.
Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Direccién General de Minerfa.
: ; Informacién de diferentes asuntos
Seguim‘iénto para la recopilacién de la informacién que recibe la Direccién General de Mineria sobre las
' empresas que gestionan licencia,
Apoyo para verificar el cumplimiento en la entrega de informacién necesaria para respdnder-a la Unidad
de Informacién Publica. :
Apoyo en el archivo de los documentos de la Direccién General de Minerfa
Apoyo en las actividades de la comisién de Energfa, Mineria, Hidrocarburos y Medio Ambiente.




Seguimiento a los asuntos determinados en reuniones de trabajo en la Direccién General de Mineria.
Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrdl'lo la Direccién General de Minerfa.
~ Asistencia en las reuniones llevadas a cabo por parte de la Direccién General de Mineria,

Apoyo en la recopilacién de informes mensuales para el personal 029 de la Direccidn General de Minerfa
Apoyo en la verificacion de credenciales de exportacién, revisién de cada uno, y entrega de ellos a las
berscnas designadas para firmar estos mismos;

SEXPORT-061-14
SEXPORT-035-014
 SEXPORT-027-03
Seguimiento para la recopilacién de la informacién que recibe la Direccién General de Mineria sobre las
empresas que gestionan licencia.

Apoyo en las actividades de la comisién de Eﬁergfa, Mineria, Hidrocarburos y Medio Ambiente.

Trasladar expedientes a los departamentos correspondientes para las firmas que estos deben llevar.
Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Direccién General de Minerfa.
Informacién de diferentes asuntos Asistencia en las reuniones llevadas a cabo por parte de la Direccién
General de Minerfa.

Apoyo en la verificacién de expedientes, revision de cada uno, y entrega de ellos a las personas designadas
para firmar estos mismos;

SEXT-010-11
SEXR-084-12
SEXR-022-09
SEXT-030-09

Sin otro particular me suscribo,

Raquel Lopek Meléndez
2124 37437 1001




