
Guatemala. 31 de ¡ulio de 2015

Fernando Hugo Castellanos Barquín
Director General de I\¡ineria
Dirección General de Minerla

Estimado D¡rector Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiénto a lo éstipuiado con el
Contrato Numero 0GM.12"2015, celebrado entre mi pefsona y la Dirección General de N¡inefla,
para la pfestación de servicios Técnico6 bajo el re¡rglón 029, po¡ lo cual presento el informe
mensual de actividades corespondientes al periodo del01 al 3l dejul¡o de 2015.

SEMANA 1 Apoyo en la organ¡zación del ingreso de dictárnenes,
informes, ofcios y corfespondencia.
Apoyo en la organización dé Ia Base de datos de los
expedjentes que ingresan al Departamento de Derechos
M¡neros
As¡stenc¡a en actividades que desarrolla la secc¡ón de
Catastro.
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SEI\4ANA 2

SEI\¡ANA 3

SEMANA 4

Apoyo en la revisión de expedientes.
Apoyo en el archivo de dictámeñes, jñformes, oficios
corfesoondencla,
Apoyo en el traslado de exped¡entes que egresan

Asisteno¡a en actividádes que desarrolla la sección de
Supervisión l\4inera-
Apoyo en la Base de datos de ¡os expedieñtes de la sección
de Supervis¡ón Mjnera.

en orqanización de fichás cataskales.
Apoyo en la organ¡zac¡óñ e ¡ngreso de correspondenc¡a en la
sección de Supervis¡ón Minera.
Apoyo en recepción y traslado de expedientes que ¡ngresan y
egresan a secciÓn de catasho.
Elaboración de sum¡nistros de oficina para el Departamento
de Derechos IVlineros y sus seccioñes S!pervisión Miñera y
Catastro.
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