
Cuatemala, 3i de agosto de 2o15

Doctor:
Alfredo salvador cálvez s¡nibald¡
Viceministro de Enet gía y Minas
Min¡ster¡o de Energía y M¡nas

Su Despacho

Se ñor Vicem inistro:

Por este med¡o me dir¡jo a usted con el propóslto de dar cumplimiento a Ia Cláusula Octava del
Contrato Número AC-o1-2o15, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la

prestación de servicios PROFESIONALES baio el renglón oz9, me permito presentar el informe
mensual de actividades desarrolladas en el perlodo del o1 El 31 de agosto de 2o15.

5e detallan Activ¡dades a continuación:

Apoyo en Ia implementación del Sistema de Adminlstración de Recursos Humanos en

Coord¡nación con la oficina de Servicio C¡vil, especfficamente en la actualización 5|ARH, Ficha

del Empleado, versión "2".

Asesoría en e¡ proceso de registro en el Sistema Cuatecompras como parte de los requisitos a

presentarpara ¡ngreso a esta Dependencia.

Apoyo en la charla "Derechos y obligaciones de losfraba¡adores del Estado" para personalde
e5te M¡nisterio los días 28, 29 de julio y 10 y 12 de agosto de 8:Jo a 12:Jo horas.

Asesorfa y apoyo en el tema de Salud Mental para el personal del M¡nisterio de Energla y
M¡ñas.

Apoyo en e¡proceso de lnducclón delpersonalde nuevo Ingreso,

Apoyo y participación en diferentes actividades de la Unldad de Recursos Humanos
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