Guatemala, 30 de septiembre de 2015

Doctor

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energfa y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula
Octava del Contrato Nidmero AC-102-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi
persona para la prestacion de servicios Profesionales bajo el renglén 029, me permito
presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 10 al 30 de
septiembre de 2015.

Se detallan actividades a continuacidn:

a) Brindé apoyo en la actualizacién de las acciones que lntegraran el plan de
trabajo de la Unidad de Recursos Humanos.

b) Brindé apoyo técnico en la revisién y edicidn de las funciones y atribuciones del
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y drganos de apoyo, las cuales se
integraran al manual organizacional del MEM. ‘

¢) Otras actividades inherentes al quehacer de la Unidad de Recursos Humanos
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Licda. Silvi ejandra Lemus Castellanos

Colegiado No. 14903

Jefe Unidadfe Recursos Humanos
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Dr. Alfredo“alvador Gélvez Sinibaldi

Viceministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energfa y Minas




