Guatemala, 30 de septiembre de 2015

Doctor:

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energfa y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Nimero AC-103-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la
prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar el informe
mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 10 al 30 de septiembre de 2015.

Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyo en la implementacién del Sistema de Administracion de Recursos Humanos en
Coordinacién con la Oficina de Servicio Civil, especificamente en la actualizacién SIARH, Ficha
del Empleado, versién “2”. '

Asesorfa en el proceso de registro en el Sistema Guatecompras como parte de los requisitos a
presentar para ingreso a esta Dependencia.

Apoyo en el proceso de Induccion del personal de nuevo ingreso.

Asistencia a capacitacion de la Oficina Nacional de Servicio Civil los dias 8, 9 y 10 de septiembre
de 2015 sobre Gestidon de la Seleccién de Personal.

Apoyo y participaciéon en diferentes actividades de la Unidad de Recursos Humanos.
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