
Guatemala, 3o de septiembre de 2015

Doctor:
Alfredo Salvador Gálvez Sinibaldí
Viceministro de Energfa y Minas
Mínísterio de Energía y Minas
Su Despacho

Señor Viceministro:

Por este med¡o me diriio a usted con el propósíto de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del
Contrato Número Ac-1o3-2or5, celebrado entre el Despacho Superior y mí persona para la
prestación de servicios PROFESIONALES baio el renglón o29, me permito presentar el informe
mensual de actividades desarrolladas en el período del to al3o de septiembre de 2015.

Se detallan Actividades a continuación:

Apoyo en la implementación del Sistema de Administración de Recursos Humanos en
Coordinación con la Oficina de Servicio Civil, especíÍicamente en la actualización SIARH, Ficha

del Empleado, vers¡ón "2".

Asesoría en el proceso de registro en el Sístema Guatecompras como parte de los requisitos a
presentar para ingreso a esta Dependencia.

Apoyo en el proceso de Inducción del personal de nuevo ingreso.

Asistencia a capacitacíón de Ia Oficina Nacional de Servicio Civil los días 8, 9 y to de septiembre
de zor5 sobre cestión de la Selección de Personal.

Apoyo y partícipación en diferentes actividades de la Unidad de Recursos Humanos.
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