Guatemala, 31 de agosto de 2015

Doctor

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas -
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Ndmero AC-31-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacion de servicios
TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 1 al 31 de agosto de 2015.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar a la Unidad de Planificacion y Modernizacién del Ministerio de Energfa y Minas en las funciones y
actividades inherentes a la misma;
e Apoyo para la solicitud de reportes mensuales de avance de metas fisicas a las Direcciones Generales de
la Institucion.
e Apoyo en el control de metas fisicas mensuales.
Apoyo y consulta sobre la gestion eficiente a las Direcciones en la ejecucion de metas fisicas.
e Apoyo en la compilacién del Informe de Avances y Monitoreo de metas fisicas, plan anual operativo
(POA) e indicadores de gestion correspondiente al 2do cuatrimestre 2015.
e Apoyo en la compilacién del 2do informe cuatrimestral de Avance de Metas e Indicadores de
Desempefio y Calidad del Gasto Publico dirigido a SEGEPLAN

b) Asesorar en materia de planificacién, organizacién y evaluacién a la jefatura de la Unidad de Planificacién y
Modernizacion;
e Apoyo en gestionar con las Direcciones Generales de la institucién, informes y reportes.
e Apoyo en proceso de anteproyecto el replanteamiento a las observaciones generales al plan estratégico,
Plan Operativo Multianual 2016-2018 y Plan Operativo 2016.

c) Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes, que sean solicitados por otras instancias, a la Unidad de
Planificacion y Modernizacion,
e Apoyo en el control de avances mensuales de metas fisicas correspondientes al mes de agosto, de los
diversos programas presupuestarios del Ministerio de Energia y Minas.
e Apoyo en la realizacion del informe del segundo cuatrimestre de ficha técnica de seguimiento especial
del gasto, presupuesto por género.
e Apoyo en la realizacion del informe del segundo cuatrimestre del clasificador tematico relacionado al
enfoque de género segulin Decreto 13-2013 articulo 10 Decreto 101-97 del congreso de la Republica.

d) Apoyar a entidades en la recopilacién y socializacion de informacidn, cuando por disposicion del Despacho
Superior del Ministerio asf lo disponga e instruya.;
e Apoyo en la generacion de reporte de metas fisicas del mes de agosto, para su publicacién en el portal
de Ministerio.
e) Otras actividades y funciones que sean asignadas por las autoridades superiores.



Atentamente,
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