Guatemala 31 de agosto de 2015

Doctor
Alfredo salvador Gilvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas

Su despacho
Sefior Viceministro

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
AC-38-2015, CELEBRADO ENTRE EL DESPACHO SUPERIOR Y MI PERSONA, para la presentacién de SERVICIOS
TECNICOS- BAJO EL RENGLON 029. Me permito presentarle INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
correspondientes al periodo 01 al 31 de Agosto de 2015.

Actividades a continuacion.

1. Apoyo, control y resguardo de todos los expedientes de la Seccioén de Archivo de la Secretarfa General.

2. Apoyo en la recepcién y entrega de expedientes del Archivo de la Secretarfa General a analistas, y la
seccion de Registro de la Secretarfa General, cuando se requiere para algin tramite administrativo a cargo
de la Secretaria General.

3. Apoyo en el Departamento de Notificaciones en la emisién de Remisiones, para notificacién de las
Resoluciones y providencias de la Secretarfa General, Resoluciones de la Direcciébn General de
Hidrocarburos, Direccion General de Energfa y Direccién General de Mineria.

4. Apoyo para el ingreso a la base de datos los datos de expedientes en tramite de la Secretarfa General,
expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, expedientes de la Direccion General de Energia y
Direccion General de Mineria. (Expedientes de empresas petroleras, mineras, energéticas, grandes
usuarios, empresas transportistas de energfa eléctrica, generadoras y distribuidoras de energia eléctrica.)
Para su debido control.

5. Apoyo en el acondicionamiento de expedientes y libros que contienen Resoluciones y Providencias dentro
del archivo de la Secretaria General.

6. Apoyo en tramite (escaneo y gravado de los acuerdos gubernativos precios provisionales y definitivos en
CD) de los precios provisionales y definitivos de petréleo, para su envio y publicacién en el Diario de
Centroamérica.

de la Secretaria Ge
Secret;t}ria General

Licda. Maria Mercedes Bonilla Chay
Jefe defSecretarfa General
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Alfredo Salvador Galvez Sinibald!
Viceministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energfa y Minas



