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Su Deapacho

Señor Vlcem¡nlatro:

Po,r egte me/io me dirijo a usted con el propósitp de dar cumpl¡miento a
AC.49-2015, celebrado entre el DespEcho Superlor y mi persona para la
reng¡ón 029, me permito presentaa el Info¡mo Mensual de actividades

/
Guatemala, 31 de agosto de 2015

la Cláusula Octava del Contrato Número
prestación de seryicios TÉcN|COS bajo el
desarrolladas en el pelodo del 0l al 31

agosto do 2015. .

Sé détallan Activ¡dades a continuaclón:
ACTIVIDADES

O u) ¡poy", 
"n "l "nálisis 

técn¡co, recepc¡ón y escaneo d€ toa documenlos tegales que ¡ngresan en ta unidad de
Asoaorfa Juríd¡ca.

- Apoyo en el escaneo de documentos legales que ¡ngresan a la Unidad de Asesorfa Jurldica.
- Apoyo en el traslado de expedientes.
" Apoyo en el archivo de dictáménes y providenciag.

Apoyo técn¡co en el reg¡stro de exped¡entes en mater¡a energét¡ca, m¡nera e hidrocarburos, con el f¡n de
detem¡nar su ingreso y consecuc¡ón del tÉm¡te de los m¡smos.

Apoyar en el trámite de los exped¡entes fenec¡dos de la Unidad de Asesorla Jurfdica.

- Apoyo en la organ¡zación del ingreso y egreso de dictámenes.
- Apoyo en recepción y archivo de correspondencia.

Apoyar en br¡ndarse información, sobre los expedjentes que se administran en la un¡dad de Asesorla
Jurld¡ca.
Brindarse ¡ntormac¡ón, tanto a las personas que lo requ¡eran dentro del M¡n¡ster¡o, como a las un¡dades que
requ¡eran ¡nformación al respecüc, s¡empre denbo d€ lo8 lfm¡tes legales.
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