Guatemala, 30 de septiembre de 2015

Doctor Alfredo Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del

Contrato Numero AC-68-2015 celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la
. prestacion de servicios Técnicos bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensual

de actividades en el periodo del 01 al 30 de septiembre de 2015.

Se detallan actividades a continuacion

a) Apoyo en el Viceministerio de Desarrollo Sostenible;

b) Apoyo técnico en la digitalizacion y seguimiento de expedientes ingresados en el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible

c) Apoyo en el manejo de archivo y traslado de expedientes a diferentes departamentos
d) Apoyo en atencion telefonica a usuarios; y

e) Otras actividades que me fueron asignadas por las actividades superiores.
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