Guatemala, 30 de septiembre de 2015
Doctor
Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética P
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
AC-93-2015;@Iebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el
renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 10 al 30
septiembre de 2015.

Se detallan Actividades a continuacion:

ACTIVIDADES

a) Apoyar en el analisis técnico, recepcion y escaneo de los documentos legales que ingresan en la Unidad de
Asesoria Juridica.

- Apoyo en el escaneo de documentos legales que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica.
- Apoyo en el traslado de expedientes.
- Apoyo en el archivo de dictamenes y providencias.

b) Apoyo técnico en el registro de expedientes en materia energética, minera e hidrocarburos, con el fin de
determinar su ingreso y consecucion del tramite de los mismos.

c) Apoyar en el tramite de los expedientes fenecidos de la Unidad de Asesoria Juridica.

- Apoyo en la organizacion del ingreso y egreso de dictamenes.
- Apoyo en recepcion y archivo de correspondencia.

d) Apoyar en brindarse informacion, sobre los expedientes que se administran en la Unidad de Asesoria
Juridica.
e) Brindarse informacion, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a las unidades que
. requieran informacion al respecto, siempre dentro de los limites legales.
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Guatemala 30 de septiembre de 2015.

Doctor

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Senor Viceministro:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de presentar el informe mensual detallado de actividades

realizadas por mi persona, para el mes de Septiembre.

No. Contrato: AC-93-2015 g £
Nombre: Karen Maria Arrecis Chavez
Tipo de servicio: TECNICOS

SEMANA 1
Apoyo en archivo de expedientes, Elaboracion de érdenes de pago.

SEMANA 2 )
Elaboracion de érdenes de pago, apoyo en logistica de cursos de Proteccion Radioldgica.

SEMANA 3 Elaboracion de érdenes de pago, apoyo en archivo de expedientes y salida de verificacion dia
27,28, y 31 de agosto, apoyo en elaboracion de informes de verificacion.

SEMANA 4 Apoyo en la evaluacion por suficiencia a profesionales en el area de Rayos X Diagnostico
Dental Periapical tipo Ill, elaboracion de érdenes de pago y salida de verificacion dia
14/09/2015.
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